BURMISTRZ MIASTA LUBARTOW

| ‘J‘h Lubartéw, dnia 3 wrzesnia 2024 r.
A0.2110.4.2024

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Miasta Lubartéow
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze inspektora
w Wydziale Strategii, Rozwoju i Funduszy Zewn¢trznych

1. Nazwa i adres jednostki: Urzad Miasta Lubartow
ul. Jana Pawla II 12
21-100 Lubartow

2. Nazwa stanowiska: inspektor
3. Wymiar czasu pracy — pelny etat

4. Wymagania niezbedne:

1) wyksztalcenie wyzsze;

2) co najmniej 3 letni staz pracy lub prowadzenie przez co najmniej 3 lata dziatalnosci
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku;

3) petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;

4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

5) nieposzlakowana opinia.

5. Wymagania dodatkowe:

1) ukonczone studia inzynierskie;

2) znajomo$¢ podstawowych aktow prawnych regulujacych funkcjonowanie samorzadu
gminnego, w szczegblnosci ustaw: o samorzadzie gminnym, o pracownikach
samorzadowych, o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej, kodeks postgpowania
administracyjnego, prawo zaméwien publicznych;

3) co najmniej 3 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie robot budowlanych;

4) bieglta umiejetnos¢ obstugi komputera oraz urzadzen biurowych;

5) umiejetno$¢ obstugi programow pakietu Office, w szczegolnosci programow Word,
Excel,

6) umiejetnos$¢ sprawnej i efektywnej organizacji pracy;

7) umiejetno$¢ stosowania technik i urzadzen multimedialnych;

8) umiejetnos¢é Scistego przestrzegania oraz adekwatnego stosowania przyjetych
procedur;

9) operatywno$¢ w dziataniu na zajmowanym stanowisku;

10) umiejg¢tnos$¢ wspotpracy, komunikatywnos$¢;

il\) odpowiedzialnos¢, rzetelnos$¢, obowigzkowos¢, terminowosc.
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6. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) przygotowywanie informacji o potrzebach i mozliwosciach w zakresie przedsiewzigé
inwestycyjnych Miasta;

2) wspotpraca z komoérkami Urzedu Miasta w celu ustalania potrzeb w zakresie
infrastruktury technicznej;

3) koordynowanie wykonawstwa inwestycji oraz zapewnienic prawidlowego nadzoru
nad realizacja zadan inwestycyjnych pozostajacych we wlasciwosci wydziatu;

4) podejmowanie dzialan i wykonywanie czynno$ci zwigzanych z pelieniem funkcji
inwestora dla inwestycji realizowanych przez Wydziat Strategii, Rozwoju i Funduszy
Zewngtrznych, a w szczegdlnosci:

a) przygotowywanie zakresu rzeczowego dla zlecanych projektow budowlanych wraz

Z wstepng wyceng zadania;

b) opracowywanie i prowadzenie dokumentacji zadan inwestycyjnych i remontowych;

C) wspoltpraca z projektantem w trakcie realizacji zamdOwienia na opracowanie
dokumentacji projektowej;

d) prowadzenie catoksztaltu spraw zwigzanych z oceng, zatwierdzaniem i odbiorem
dokumentacji projektowych;

e) przygotowywanie wykazu nieruchomosci niezbednych do zrealizowania inwestycji
celem przekazania do Wydzialu Nieruchomosci, Planowania Przestrzennego
i Rolnictwa dla pozyskania ich na cele inwestycyjne;

f) przygotowywanie wnioskow o wydanie decyzji i pozwolen niezbednych dla
realizacji planowanych zadah inwestycyjnych;

g) sporzadzanie  projektow uméw  okreSlajacych  wzajemne  zobowigzania
1 $wiadczenia inwestora zwigzane z realizacja inwestycji 1 przysztym jej
funkcjonowaniem;

h) przekazywanie wykonawcom placu budowy;

1) sprawowanie biezacego nadzoru nad wykonaniem umowy przez wykonawcow,
inspektorow nadzoru i innych, w zakresie jakosci wykonania 1 kosztéw realizacji
inwestycji;

j) zawiadamianie Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego o0 rozpoczeciu
1 zakonczeniu inwestycji;

K) organizowanie i udziat w odbiorach koncowych zrealizowanych inwestycji;

I) organizowanie przegladéw przed uptywem okresu gwarancyjnego;

m)organizowanie odbior6w gwarancyjnych i przekazywanie do Wydziatu
Finansowego dyspozycji w zakresie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
dla inwestycji;

n) prawidlowe rozliczanie zadan inwestycyjnych i remontowych oraz przekazywanie
zrealizowanych zadan do eksploatacji;

0) sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadan inwestycyjnych i remontowych;

p) wspolpraca z Biurem Zamoéwien Publicznych w zakresie przygotowywania
dokumentacji o zamoéwienia publiczne zgodnie z obowigzujacymi W tym zakresie
przepisami prawa;

5) dokonywanie ocen utrzymania zasobu mieszkaniowego Miasta we wlasciwym stanie
technicznym, oraz okreslanie potrzeb remontowych w tym zakresie;

6) wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi miasta w zakresie realizowanych przez nie
inwestycji i remontow obiektow miejskich;
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8.

7) wspotpraca w  zakresie wdrazania, realizacji 1 rozliczania  projektow
z dofinansowaniem zewng¢trznym, realizowanych przez Miasto, w tym w zakresie
przygotowywania i weryfikacji wnioskow o ptatnos¢;

8) wspotpraca w ramach innych zadan z zakresu dziatan Wydziatu Strategii, Rozwoju
1 Funduszy Zewnetrznych zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem zadan
inwestycyjnych.

Informacja o warunkach pracy:

1) miejsce Swiadczenia pracy: Lubartow;

2) praca o charakterze administracyjno-biurowym przy komputerze pow. 4 h na dobeg;
3) praca w godzinach: 7°° — 15%.

Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce:
Wskaznik zatrudnienia o0sO6b niepelnosprawnych w Urzedzie Miasta Lubartéw

W rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob
niepelnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia tj.
w miesigcu sierpniu 2024 r. powyzej 6 %.

9.

Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny opatrzony wilasnorecznym podpisem;

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o =zatrudnienie opatrzony
wlasnorecznym podpisem;

3) adres e-mail lub numer telefonu (w sytuacji braku adresu e-mail), w celu przekazania
informacji o spetlnieniu wymagan formalnych;

4) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie oraz kwalifikacje
do pracy na wskazanym stanowisku;

5) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy stwierdzony swiadectwem pracy
lub zaswiadczeniem o zatrudnieniu;

6) oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych
opatrzone wlasnorgcznym podpisem;

7) oswiadczenie kandydata o Kkorzystaniu z pelni praw publicznych opatrzone
wlasnorecznym podpisem;

8) oswiadczenie kandydata o braku prawomocnego wyroku sagdu za umysSlnie
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
albo dokument zawierajacy dane w tym zakresie opatrzone wilasnorecznym
podpisem;

9) oswiadczenie kandydata o dobrowolnym wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych do celow rekrutacji na
stanowisko: inspektora w Wydziale Strategii, Rozwoju i Funduszy Zewnetrznych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa opatrzone wlasnorgcznym podpisem;

10) klauzula informacyjna opatrzona wtasnor¢cznym podpisem.

W przypadku oséb podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym,

w tym kierowniczym stanowisku urzedniczym umowe o prac¢ zawiera si¢ na czas okreslony
do 6 miesigcy. W czasie trwania umowy organizuje si¢ stuzbe przygotowawcza konczaca
si¢ egzaminem, ktdrego pozytywny wynik jest warunkiem dalszego zatrudnienia pracownika.
Przewiduje si¢ zawarcie kolejnej umowy na czas okreslony lub na czas nieokreslony.
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W pozostatych przypadkach umowe o pracg zawiera si¢ na czas okreslony do 6 miesigcy
I po uzyskaniu pozytywnej oceny pracy przewiduje si¢ zawarcie kolejnej umowy na czas
okreslony lub na czas nieokreslony bez przeprowadzania kolejnego naboru.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach, osobiscie
w siedzibie Urzedu Miasta Lubartow, ul. Jana Pawta II 12 lub za posrednictwem operatora
pocztowego na adres Urzedu, z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko inspektora w Wydziale
Strategii, Rozwoju i Funduszy Zewnetrznych w Urzedzie Miasta Lubartéw” w terminie
do dnia 16 wrze$nia 2024 r. do godz. 15%.

W przypadku przestania dokumentéw za posrednictwem operatora pocztowego decyduje
data wplywu do Urzedu, tj. 16 wrze$nia 2024 r. do godz. 15%.

Dokumenty aplikacyjne, ktore zostang zlozone w innej formie niz zamknigta koperta
lub wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o naborze zostang
powiadomieni droga mailowg lub telefonicznie, w przypadku braku adresu e-mail, o terminie
I miejscu kolejnego etapu naboru.

Dokumenty aplikacyjne po zakonczonym naborze bgda mozliwe do odebrania
w Wydziale Administracyjno-Organizacyjnym (pokoj 104) w terminie pigciu dni roboczych
od zamieszczenia informacji o wynikach naboru.

Burmistrza

[-IKrzysztof Pasnik

:;é&; URZAD MIASTA LUBARTOW
. ! ul.JanaPawlall 12+ 21-100 Lubartow

luburfo’w tel. +48 81855 22 73 « fax +48 81 855 20 16 - poczta@um. lubartow.pl - www.lubartow.pl



