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KARTA INFORMACYJNA

SO-K-20 Zameldowanie na pobyt staly

1. Komoérka odpowiedzialna za realizacje:
e Wydziat Spraw Obywatelskich
2. Wymagane dokumenty:

e  Wypekiony wniosek zgloszenia pobytu stalego (zatagcznik do pobrania znajduje si¢ na koncu
informaciji);
e W przypadku zgloszenia zameldowania przez pelnomocnika dodatkowo: pisemne petnomocnictwo do
zameldowania (zatacznik do pobrania znajduje si¢ na koncu informacji).
Dokumenty do wgladu:

e Dokument stwierdzajacy tozsamos¢;

e Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu, w ktérym ma nastapi¢ zameldowanie na pobyt staty
(akt notarialny, umowa najmu, wyciag z ksiggi wieczystej);

e W przypadku zgloszenia zameldowania przez petnomocnika dodatkowo - dowod osobisty
pelnomocnika lub w uzasadnionym przypadku inny dokument pozwalajacy na ustalenie tozsamosci.

3. Miejsce i sposéb zlozenia:

e Urzad Miasta Lubartéw, pokoj 116, I pigtro, tel. 81 854 46 27,
e Elektronicznie: poprzez ePUAP lub portal obywatel.gov.pl.
4. Oplaty:

e Nie pobiera sig;

e optlata skarbowa za udzielenie pelnomocnictwa — 17 zl (pelnomocnictwa udzielone matzonkowi,
wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu sg zwolnione z optaty skarbowej na podstawie ustawy o optacie
skarbowej);

Oplaty nalezy wnies¢ na rachunek bankowy:
e konto nr: 95 1020 3147 0000 8902 0102 7945.

5. Termin zalatwienia sprawy:

e Zalatwianie sprawy meldunkowej w formie zameldowania na pobyt staty nastepuje bezzwtocznie po
okazaniu wszystkich wymaganych dokumentow oraz poprawnym wypetnieniu formularza
meldunkowego.

6. Sposob postepowania i dodatkowe informacje:

e Zameldowania mozna dopethi¢ przez pelnomocnika, legitymujgcego si¢ pelnomocnictwem udzielonym
w formie, o ktorej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz.U. z 2021 r. poz. 735), po okazaniu przez pelnomocnika do wgladu jego
dowodu osobistego, a w uzasadnionych przypadkach — innego dokumentu pozwalajacego na ustalenie
tozsamosci,

e W wyniku dokonania czynnosci meldunkowej obywatel otrzymuje potwierdzenie zameldowania na
pobyt staly.

7. Tryb odwolawczy:

e Nie przystuguje

8. Podstawa prawna:



http://www.lubartow.pl/
mailto:poczta@um.lubartow.pl

e Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludno$ci (Dz.U. z 2021 r. poz. 510);
e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie

okreslenia wzordw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego (Dz.U. z 2017 r. poz. 2411);

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2020 r. poz. 1546);

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2021 r. poz.
735).

9. Formularze i zalgczniki:
e SO-F-20 (ELZPS1) Zgtoszenie pobytu statego
e SO-F-33 Pelnomocnictwo zwykte



