BURMISTRZ MIASTA LUBARTOW

%Y/ Lubartéw, dnia 7 stycznia 2020 r.
Ayl 2
A0.2110.1.2020
OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Miasta Lubartéow
oglasza nabor na wolne Kierownicze stanowisko urzednicze audytora wewnetrznego

1. Nazwa i adres jednostki: Urzad Miasta Lubartow
ul. Jana Pawla II 12
21-100 Lubartéw

2. Nazwa stanowiska: audytor wewnetrzny
3. Wymiar czasu pracy — 1/2 etatu

4. Wymagania niezbedne:
1) wyksztalcenie wyzsze magisterskie;
2) posiada nastgpujace kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewnetrznego:

a) jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government
Auditing Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA),
Association of Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud
Examiner (CFE), Certification in Control Self Assessment (CCSA), Certified
Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub

b) ztozyta, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora
wewnetrznego przed Komisja Egzaminacyjng powotana przez Ministra
Finansow, lub

C) uprawnienia biegtego rewidenta, lub

d) dwuletnig praktyke w zakresie audytu wewngtrznego i legitymuje si¢ dyplomem
ukonczenia studidow podyplomowych w zakresie audytu wewngtrznego,
wydanym przez jednostke organizacyjng, ktora w dniu wydania dyplomu byta
uprawniona, zgodnie z odrgbnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego
doktora nauk ekonomicznych lub prawnych.

Za praktyke w zakresie audytu wewnetrznego uwaza si¢ udokumentowane przez
kierownika jednostki wykonywanie czynno$ci, w wymiarze czasu pracy nie
mniejszym niz 1/2 etatu, zwigzanych z:

- przeprowadzaniem audytu wewnetrznego pod nadzorem audytora
wewnetrznego,

- realizacjag czynno$ci w zakresie audytu gospodarowania $§rodkami
pochodzacymi z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacymi zwrotowi
srodkami z pomocy udzielanej przez panstwa czlonkowskie Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), o ktérym mowa w ustawie z dnia
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- nadzorowaniem lub wykonywaniem czynno$ci kontrolnych, o ktéorych mowa
W ustawie z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli;

3) co najmniej 5 letni staz pracy;

4) obywatelstwo polskie;

5) pelna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;

6) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umySlne przestgpstwo Scigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;
7) nieposzlakowana opinia.

5. Wymagania dodatkowe:

1) znajomos$¢ podstawowych aktow prawnych regulujacych funkcjonowanie samorzadu
gminnego, w szczegdlnosci ustaw: o samorzadzie gminnym, o finansach publicznych,
o rachunkowosci, prawo zamdwien publicznych, o pracownikach samorzadowych,
o ochronie danych osobowych, o dostgpie do informacji publicznej, kodeksu
postgpowania  administracyjnego, rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej i jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakladowych;

2) co najmniej 3 letnie do§wiadczenie zawodowe w administracji publicznej w zakresie
audytu lub kontroli;

3) biegla umiejetnos$¢ obstugi komputera oraz urzadzen biurowych;

4) umiejetno$¢ sprawne;j i efektywnej organizacji pracy;

5) odpowiedzialnos¢, sumiennos¢, terminowos¢ i tatwos$¢ podejmowania decyzji;

6) wysoki poziom etyki zawodowej oraz priorytetowe traktowanie swoich obowigzkow;

7) identyfikacja z urzedem.

6. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) przygotowywanie w porozumieniu z Burmistrzem w terminie do konca grudnia, na
podstawie przeprowadzanej analizy ryzyka, rocznego planu audytu na nast¢pny rok;

2) przeprowadzanie audytu wewnetrznego zgodnie z rocznym planem audytu,
a w uzasadnionych przypadkach w uzgodnieniu z Burmistrzem poza planem audytu;

3) sporzadzenie i przekazanie Burmistrzowi w terminie do konca stycznia sprawozdania
z wykonania planu audytu w roku poprzednim;

4) monitorowanie dziatan podjetych przez komorki audytowane w celu realizacji
zalecen oraz podejmowanie czynnosci sprawdzajacych;

5) wykonywanie czynno$ci doradczych, w tym sktadanie wnioskow, majacych na celu
usprawnienie funkcjonowania Urzedu;

6) dokonywanie systematycznej oceny adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci
kontroli zarzadczej;

7) przygotowywanie informacji o istotnych ryzykach i stabosciach kontroli zarzadczej
oraz proponowanych jej usprawnieniach;

8) wustalanie stanu faktycznego oraz przyczyn 1 skutkow = stwierdzonych
nieprawidlowosci;

9) wskazywanie skutecznych rozwigzan zmierzajacych do zapobiegania i likwidowania
nieprawidlowosci;

10) wspolpraca z organami uprawnionymi do przeprowadzania kontroli.
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7.

8.

Informacja o warunkach pracy:

1) miejsce Swiadczenia pracy: Lubartow;

2) praca o charakterze administracyjno-biurowym przy komputerze pow. 4 h na dobg;
3) praca w godzinach: 7°° — 15%;

4) wystgpienia publiczne.

Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce:
Wskaznik zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych w Urz¢dzie Miasta Lubartéw

w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu o0sob
niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia tj.
w miesiacu grudniu 2019 r. powyzej 6 %.

9.

Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny opatrzony wilasnorecznym podpisem;

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o =zatrudnienie opatrzony
wiasnorecznym podpisem;

3) adres e-mail lub numer telefonu (w sytuacji braku adresu e-mail), w celu przekazania
informacji o spetnieniu wymagan formalnych;

4) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie oraz kwalifikacje
do pracy na wskazanym stanowisku;

5) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy stwierdzony swiadectwem pracy
lub zaswiadczeniem o zatrudnieniu;

6) oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych
opatrzone wlasnorgcznym podpisem;

7) oswiadczenie kandydata o Kkorzystaniu z pelni praw publicznych opatrzone
wlasnorecznym podpisem;

8) oswiadczenie kandydata o braku prawomocnego wyroku sgdu za umysSlnie
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
albo dokument zawierajacy dane w tym zakresie opatrzone wlasnorecznym
podpisem;

9) oswiadczenie kandydata o dobrowolnym wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych do celow rekrutacji na
stanowisko: audytora wewnetrznego zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
opatrzone wlasnorgcznym podpisem;

10) klauzula informacyjna opatrzona wtasnorecznym podpisem.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach, osobiscie

w siedzibie Urzedu Miasta Lubartéw, ul. Jana Pawta II 12 (sekretariat) lub za posrednictwem
operatora pocztowego na adres Urz¢du, z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko audytora
wewnetrznego w Urzedzie Miasta Lubartow” w terminie do dnia 17 stycznia 2020 r.
do godz. 15%.

W przypadku przestania dokumentéw za posrednictwem operatora pocztowego decyduje

data wptywu do Urzedu, tj. 17 stycznia 2020 r. do godz. 15
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Dokumenty aplikacyjne, ktore zostang zlozone w innej formie niz zamknigta koperta
lub wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci spetniajagcy wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o naborze zostang
powiadomieni drogg mailowa lub telefonicznie, w przypadku braku adresu e-mail, o terminie
I miejscu kolejnego etapu naboru.

Dokumenty aplikacyjne po zakonczonym naborze beda mozliwe do odebrania
w Wydziale Administracyjno-Organizacyjnym (pokoj 104) w terminie pi¢ciu dni roboczych
od zamieszczenia informacji o wynikach naboru.

Burmistrz

/-1 Krzysztof Pasnik

'é . URZAD MIASTA LUBARTOW
L ﬁ'l y !
ul, Jana Pawta 1 12+ 21-100 Lubartow

t“barrf)l\) tel. 4-48 81 855 22 73 « fax +48 81 855 20 16 + pocztai@um lubartow.pl » www.lubartow,pl



