Urzad Miasta Lubartow
21-100 Lubartéw, ul. Jana Pawtla 11 12
telefon: + 48 (81) 855-22-73 fax: + 48 (81) 8552016
www.lubartow.pl, poczta@umlubartow.pl

KARTA INFORMACYJNA

USC-K-1 Woydanie odpisu aktu stanu cywilnego

1. Komoérka odpowiedzialna za realizacje
e Urzad Stanu Cywilnego
2. Wymagane dokumenty
e Whniosek USC-F-1 o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego
Dokumenty do wgladu:
e Dokument potwierdzajacy tozsamo$é
3. Miejsce zlozenia
e Urzad Miasta - pokoj 6
4. Oplaty

e Uzaleznione od celu pobierania odpisu: bezptatnie badz z optatg (22 zt za odpis skrocony i skrocony
wielojezyczny i 33 zt za odpis zupelny, 17 zt za pelnomocnictwo).

5. Termin zalatwienia sprawy

e 7 dni roboczych od dnia przyjecia wniosku, jezeli akt znajduje si¢ w zasobach Urzgdu Stanu Cywilnego
w Lubartowie lub 10 dni roboczych, jezeli akt znajduje si¢ w zasobach innego USC.

6. Sposéb postepowania i dodatkowe informacje

e Odpisy aktéw stanu cywilnego wydaje si¢ osobie, ktorej akt dotyczy, matzonkowi, wstepnemu
(rodzice, dziadkowie), zstepnemu (dzieci, wnuki), rodzenstwu, przedstawicielowi ustawowemu,
opiekunowi, osobie, ktora wykaze interes prawny (nalezy udokumentowac), sadowi, prokuratorowi,
organom administracji publicznej.

e Wniosek mozna zlozy¢ osobiscie, za posrednictwem poczty, za posrednictwem platformy ePUAP
(konieczne jest posiadanie profilu zaufanego lub certyfikatu kwalifikowanego).

7. Tryb odwolawczy

e (Odmowa wydania odpisu aktu stanu cywilnego nastgpuje w drodze decyzji, od ktorej stuzy odwotanie
do Wojewody Lubelskiego za posrednictwem Kierownika USC, ktory wydat decyzje. Odwotanie
sktada si¢ w pokoju nr 6, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji stronie.

8. Podstawa prawna

e Ustawa z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2025 r. poz. 594
z pbzn. zm.),
e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1691),
e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 1154 z p6zn. zm.).
9. Formularze i zalgczniki

USC-F-1 wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego,

w przypadku o0sob niespokrewnionych w linii prostej - dokument wskazujacy interes prawny do pobrania odpisu,
pokwitowanie optaty skarbowej - w ustawie o optacie skarbowej wymienione zostaty przypadki zwolnien z optaty
1 sprawy nie podlegajace optacie.




