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USC-K-1 Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego 

1. Komórka odpowiedzialna za realizację 

 Urząd Stanu Cywilnego 

2. Wymagane dokumenty 

 Wniosek USC-F-1 o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego 

    Dokumenty do wglądu: 

 Dokument potwierdzający tożsamość 

3. Miejsce złożenia 

 Urząd Miasta - pokój 6 

4. Opłaty 

 Uzależnione od celu pobierania odpisu: bezpłatnie bądź z opłatą (22 zł za odpis skrócony i skrócony 

wielojęzyczny i 33 zł za odpis zupełny, 17 zł za pełnomocnictwo). 

5. Termin załatwienia sprawy 

 7 dni roboczych od dnia przyjęcia wniosku, jeżeli akt znajduje się w zasobach Urzędu Stanu Cywilnego 

w Lubartowie lub 10 dni roboczych, jeżeli akt znajduje się w zasobach innego USC. 

6. Sposób postępowania i dodatkowe informacje 

 Odpisy aktów stanu cywilnego wydaje się osobie, której akt dotyczy, małżonkowi, wstępnemu  

(rodzice, dziadkowie), zstępnemu (dzieci, wnuki), rodzeństwu, przedstawicielowi  ustawowemu, 

opiekunowi, osobie, która wykaże interes prawny (należy udokumentować), sądowi, prokuratorowi, 

organom administracji publicznej. 

 Wniosek można złożyć osobiście, za pośrednictwem poczty, za pośrednictwem platformy ePUAP 

(konieczne jest posiadanie profilu zaufanego lub certyfikatu kwalifikowanego). 

7. Tryb odwoławczy  

 Odmowa wydania odpisu aktu stanu cywilnego następuje w drodze decyzji, od której służy odwołanie 

do Wojewody Lubelskiego za pośrednictwem Kierownika USC, który wydał decyzję. Odwołanie 

składa się w pokoju nr 6, w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie. 

8. Podstawa prawna 

 Ustawa z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2025 r. poz. 594          

z późn. zm.), 

 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2025 r.                 

poz. 1691), 

 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 1154 z późn. zm.). 

9. Formularze i załączniki 

 

USC-F-1 wniosek o wydanie odpisu  aktu stanu cywilnego,  

w przypadku osób niespokrewnionych w linii prostej - dokument wskazujący interes prawny do pobrania odpisu, 

pokwitowanie opłaty skarbowej - w ustawie o opłacie skarbowej wymienione zostały przypadki zwolnień z opłaty 

i sprawy nie podlegające opłacie. 

 


