ZARZADZENIE NR VIII/ ’ﬂ'gtf 12024
BURMISTRZA MIASTA LUBARTOW

z dnia 1/3 lutego 2024 r.

w sprawie ustanowienia koordynatora miejskiego ds. informatyki

Na podstawie art. 30 ust. |1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. osamorzadzie gminnym (Dz. U. z2023r.
poz. 40 z pozn. zm.) oraz § 6 uchwatly Nr42/2024 Panstwowej Komisji Wyborczej zdnia 7 lutego 2024 r.
w sprawie warunkow oraz sposobu pomocniczego  wykorzystania  techniki elektronicznej
w wyborach do rad gmin, rad powiatdéw, sejmikéw wojewddztw irad dzielnic m.st. Warszawy oraz wybordéw
wojtow, burmistrzow i prezydentdw miast, zarzgdzonych na dzient 7 kwietnia 2024 r. zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustanawiam Pana Roberta Dudziaka koordynatorem miejskim ds. informatyki w wyborach do rad gmin,
rad powiatow, sejmikéw wojewddztw irad dzielnic m.st. Warszawy oraz wyborow wojtdw, burmistrzow
i prezydentdw miast zarzadzonych na dzien 7 kwietnia 2024 r.

2. Koordynator miejski ds. informatyki wykonuje swoje zadania przy pomocy Miejskiego zespotu
informatycznego.

3. W sktad Miejskiego zespotu informatycznego wchodza:

1) Ewa Czarnecka;

2) Katarzyna Gruba;

3) Monika Legie¢;

4) Mateusz Sagan.
§ 2. Zakres obowigzkow Koordynatora i cztonkdéw Zespotu okresla zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.
§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Burmistrz Miasta

Krzysztof Pasnik



Zatgcznik do zarzadzenia Nr VIII/ A49% 12024
Burmistrza Miasta Lubartow

z dnia 113 lutego 2024 r.

1. Zadania Koordynatora miejskiego ds. informatyki:
1) udziat w szkoleniu organizowanym przez delegature Krajowego Biura Wyborczego;
2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego;
3) przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz facza do publicznej sieci przesyfania danych;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szczegdlnosci uwierzytelniania dwusktadnikowego przy
logowaniu do systemu teleinformatycznego oraz zabezpieczenie sprzetu i systemu teleinformatycznego przed
nieuprawnionym dostgpem;

5) znajomos¢ instrukeji obstugi systemu teleinformatycznego;
6) rejestracja w systemie teleinformatycznym list i kandydatow na radnych miasta;
7) rejestracja w systemie teleinformatycznym kandydatow na burmistrza miasta;

8) sporzadzanie projektow dokumentdéw rejestracyjnych, obwieszczen oraz kart do gltosowania w wyborach do
rady miasta oraz burmistrza miasta;

9) wprowadzenie do systemu teleinformatycznego numerdw list kandydatow nadanych przez miejska komisje
wyborcza;

10) udzial we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych cztonkéw (kandydatéw na cztonkdw)
obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich skfadow;

11) udziat we wprowadzaniu do systemu teleinformatycznego danych o terminach pierwszych posiedzen oraz
szkolen obwodowych komisji wyborczych;

12) nadzér nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych — szkolenie oraz
prowadzenie ewidencji, dystrybucja logindéw i haset;

13) dystrybucja oprogramowania i plikow definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodow offline;

14) zglaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu teleinformatycznego oraz meldunkow o gotowosci do
wyborow wiasciwej delegaturze Krajowego Biura Wyborczego;

15) ustalenie z przewodniczacym miejskiej komisji wyborczej harmonogramu pracy w dniu glosowania;

16) przygotowanie szablondow formularzy protokotéw glosowania w obwodzie z wiasciwymi danymi
(wykorzystywanych jako projekty protokotéw glosowania lub jako protokoty w sytuacji problemow
z systemem teleinformatycznym);

17) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych elektronicznych no$nikow
danych, na ktérych powinni oni zapisaé pliki z protokotami glosowania w obwodzie, jezeli nie zostang
przestane za pomocg sieci elektronicznego przekazywania danych;

18) nadzér nad wprowadzaniem do systemu teleinformatycznego danych o liczbie osob ujgtych w spisie
wyborcow oraz o liczbie kart do glosowania wydanych w trakcie gtosowania (frekwencji) oraz danych
z protokotow glosowania w obwodzie;

19) potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych o wynikach glosowania w obwodach w wyborach do rady
miasta otrzymanych z obwodowej komisji wyborczej z danymi z kopii protokotéw glosowania przekazanych
przez t¢ obwodowa komisje¢ wyborczg;

20) potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych o wynikach glosowania w obwodach w wyborach
burmistrza miasta otrzymanych z obwodowej komisji wyborczej z danymi z kopii protokoléw glosowania
przekazanych przez t¢ obwodowa komisj¢ wyborcza;

21) w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do systemu teleinformatycznego za
operatoréw obwodowych komisji wyborczych, ktérzy z roznych przyczyn nie mogli tego dokonac;



22) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbgdnej liczby egzemplarzy projektéw zestawien wynikéw
glosowania w okregach wyborczych oraz projektu protokotu z wyboréw do rady miasta;

23) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy projektu protokotu wynikéw
gtosowania 1 wynikdéw wyborow burmistrza miasta;

24) ustalenie wynikow wyboréw do rady miasta w systemie teleinformatycznym;
25) ustalenie wynikow wybordw burmistrza miasta w systemie teleinformatycznym;
26) w przypadku glosowania ponownego w wyborach burmistrza miasta — ponowienie niezb¢dnych czynnosci.

2. Zadania Miejskiego zespolu informatycznego: udziat we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego
danych cztonkéw (kandydatow na cztonkdw) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich sktaddw.



