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KARTA INFORMACYJNA

USC-K-11 Transkrypcja zagranicznego aktu stanu cywilnego

1. Komoérka odpowiedzialna za realizacje
e Urzad Stanu Cywilnego

. Wymagane dokumenty

e Whniosek USC-F-11 o wpisanie zagranicznego aktu urodzenia

Whiosek USC-F-11-1 o wpisanie zagranicznego aktu malzenstwa

Whiosek USC-F-11-2 o wpisanie aktu zgonu sporzadzonego za granicg

Oryginalny odpis zagranicznego aktu stanu cywilnego (nie podlega zwrotowi)

Thumaczenie aktu stanu cywilnego z jezyka oryginalnego na jezyk polski dokonane przez thumacza
przysiggtego, nie jest wymagane w przypadku zlozenia odpisu wielojgzycznego

Dokumenty do wgladu:

e Dokument tozsamos$ci wnioskodawcy (dowdd osobisty, paszport)
. Miejsce zlozenia
e Urzad Miasta - pokdj 5

. Oplaty

e 50 zt za wpisanie zagranicznego aktu do polskich ksiag

e 39 zt w przypadku uzupekienia transkrybowanego aktu na podstawie innych aktow stanu cywilnego
e 39zl w przypadku sprostowania transkrybowanego aktu na podstawie innych aktow stanu cywilnego

. Termin zalatwienia sprawy
e Do 30 dni, aw sprawach szczegolnie skomplikowanych do 60 dni.

. Sposob post¢powania i dodatkowe informacje

e Whnioskodawcg moze by¢ osoba, ktorej akt dotyczy, krewni posiadajgcy petnomocnictwo lub inna
osoba, ktora wykaze interes prawny lub interes faktyczny (dotyczy transkrypcji dokumentu
potwierdzajacego zgon). Wnioskodawca przebywajacy za granica moze skorzysta¢ z posrednictwa
polskiego konsulatu. Po dokonaniu transkrypcji zagranicznego aktu stanu cywilnego wydawany jest
odpis zupelny polskiego aktu stanu cywilnego.

. Tryb odwolawczy

e W przypadku odmowy dokonania transkrypcji aktu odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Lubelskiego za
posrednictwem Kierownika USC, ktory dokonal czynno$ci. Odwotanie sktada si¢ w terminie 14 dni od
dnia doreczenia decyzji stronie.

. Podstawa prawna

e Ustawa z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2025 r. poz. 594
z poézn. zm.),

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1691),

e Ustawa z dnia 4 lutego 2011 roku Prawo prywatne migdzynarodowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 503),

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 1154 z p6zn. zm.).




9. Formularze i zalaczniki

USC-F-11 wniosek o wpisanie zagranicznego aktu urodzenia,

USC-F-11-1 wniosek o wpisanie zagranicznego aktu matzenstwa,

USC-F-11-2 wniosek o wpisanie aktu zgonu sporzadzonego za granica,
USC-F-11-3 petnomocnictwo,

Pokwitowanie optaty skarbowej w zalezno$ci 0od dokonanej czynnosci urzgdowe;j.



