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KARTA INFORMACYJNA

USC-K-14 Zaswiadczenie o stanie cywilnym

1. Komoérka odpowiedzialna za realizacje

Urzad Stanu Cywilnego

2. Wymagane dokumenty

Whiosek USC-F-14 o wydanie za§wiadczenia o stanie cywilnym

Dokumenty do wgladu:

Dokument tozsamosci wnioskodawcy (dowod osobisty, paszport)

3. Miejsce zlozenia

4. Oplaty

Urzad Miasta - pokdj 5

38 zt za wydanie za§wiadczenia
17 zt za wydanie wielojezycznego standardowego formularza

5. Termin zalatwienia sprawy

Niezwlocznie

6. Sposob postepowania i dodatkowe informacje

Whniosek mozna ztozy¢ osobiscie, za posrednictwem elektronicznej Platformy Ustug Administracji
Publicznej ePUAP, poczty tradycyjnej. Zaswiadczenie jest wazne przez okres 6 miesiecy od daty
wystawienia.

Obywatele polscy przebywajacy poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej moga ubiega¢ si¢ 0 wydanie
zaswiadczenia za posrednictwem konsula RP. Tam uzyskaja niezbedne informacje oraz uiszcza nalezne
optaty bez koniecznosci przyjazdu do Polski.

Od 24 maja 2019 r. istnieje mozliwo$¢ wydawania wielojezycznych standardowych formularzy do
zaswiadczen o stanie cywilnym. Wielojezyczny formularz jest urzedowym ttumaczeniem zatgczanym
do wydanego zaswiadczenia o stanie cywilnym 1 tylko razem z tym zaswiadczeniem moze by¢
przedstawiany instytucjom na terenie Unii Europejskiej (formularz samodzielnie nie przedstawia
zadnej wartosci prawnej). Wniosek o wydanie wielojezycznego formularza mozna zlozy¢:
1) jednoczesnie z wnioskiem o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym, do ktorego ma byc
zalaczony wielojezyczny formularz;

2) po wydaniu zaswiadczenia o stanie cywilnym, do ktorego ma by¢ zalaczony wielojezyczny
formularz - w przypadku ubiegania si¢ o wielojezyczny formularz do zaswiadczenia o stanie cywilnym
nalezy zalgczy¢ oryginat tego zaswiadczenia. Wniosek o wydanie wielojezycznego formularza sktada
sie do urzedu stanu cywilnego, w ktorym wydano zaswiadczenie o stanie cywilnym. We wniosku
nalezy wskazac jezyk panstwa cztonkowskiego, w ktorym bedzie przedlozony wielojezyczny
standardowy formularz.

Zaswiadczenie o stanie cywilnym jest wydawane osobie, ktérej dotyczy.




7. Tryb odwolawczy

e W terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji o odmowie wydania zaswiadczenia stronie przystuguje
prawo wniesienia odwotania do Wojewody Lubelskiego za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Lubartowie.

8. Podstawa prawna

e Ustawa z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2025 r. poz. 594
z pdzn. zm.),

e Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji w sprawie wzorow dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji
stanu cywilnego z dnia 29 maja 2023 r. (Dz.U. z 2023 r. poz. 1023),

e Ustawa z dnia 04 kwietnia 2019 r. o przedktadaniu niektorych dokumentéw urzedowych w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz.U. z 2019 r. poz. 860),

o Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 1154 z pdzn. zm.).

9. Formularze i zalaczniki

USC-F-14 wniosek o wydanie za§wiadczenia o stanie cywilnym,
Pokwitowanie optaty skarbowej, a w przypadku wydania wieloj¢zycznego standardowego formularza,
Pokwitowania optaty w kwocie 17 zt.



