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USC-K-14 Zaświadczenie o stanie cywilnym 

1. Komórka odpowiedzialna za realizację 

 Urząd Stanu Cywilnego  

2. Wymagane dokumenty 

 Wniosek USC-F-14 o wydanie zaświadczenia o stanie cywilnym 

    Dokumenty do wglądu: 

 Dokument tożsamości wnioskodawcy (dowód osobisty, paszport) 

3. Miejsce złożenia 

 Urząd Miasta - pokój 5 

4. Opłaty 

 38 zł za wydanie zaświadczenia  

 17 zł za wydanie wielojęzycznego standardowego formularza 

5. Termin załatwienia sprawy 

 Niezwłocznie 

6. Sposób postępowania i dodatkowe informacje 

 Wniosek można złożyć osobiście, za pośrednictwem elektronicznej Platformy Usług Administracji 

Publicznej ePUAP, poczty tradycyjnej. Zaświadczenie jest ważne przez okres 6 miesięcy od daty 

wystawienia. 

 Obywatele polscy przebywający poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej mogą ubiegać się o wydanie 

zaświadczenia za pośrednictwem konsula RP. Tam uzyskają niezbędne informacje oraz uiszczą należne 

opłaty bez konieczności przyjazdu do Polski. 

 Od 24 maja 2019 r. istnieje możliwość wydawania wielojęzycznych standardowych formularzy do 

zaświadczeń o stanie cywilnym. Wielojęzyczny formularz jest urzędowym tłumaczeniem załączanym 

do wydanego zaświadczenia o stanie cywilnym i tylko razem z tym zaświadczeniem może być 

przedstawiany instytucjom na terenie Unii Europejskiej (formularz samodzielnie nie przedstawia 

żadnej wartości prawnej). Wniosek o wydanie wielojęzycznego formularza można złożyć: 

1) jednocześnie z wnioskiem o wydanie zaświadczenia o stanie cywilnym, do którego ma być 

załączony wielojęzyczny formularz;  

2) po wydaniu zaświadczenia o stanie cywilnym, do którego ma być załączony wielojęzyczny 

formularz - w przypadku ubiegania się o wielojęzyczny formularz do zaświadczenia o stanie cywilnym 

należy załączyć oryginał tego zaświadczenia. Wniosek o wydanie wielojęzycznego formularza składa 

się do urzędu stanu cywilnego, w którym wydano zaświadczenie o stanie cywilnym. We wniosku 

należy wskazać język państwa członkowskiego, w którym będzie przedłożony wielojęzyczny 

standardowy formularz. 

 Zaświadczenie o stanie cywilnym jest wydawane osobie, której dotyczy. 



 

 

 

7. Tryb odwoławczy  

 W terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji o odmowie wydania zaświadczenia stronie przysługuje 

prawo wniesienia odwołania do Wojewody Lubelskiego za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu 

Cywilnego w Lubartowie. 

8. Podstawa prawna 

 Ustawa z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2025 r. poz. 594                      

z późn. zm.),  

 Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji w sprawie wzorów dokumentów wydawanych z zakresu rejestracji 

stanu cywilnego z dnia 29 maja 2023 r. (Dz.U. z 2023 r. poz. 1023), 

 Ustawa z dnia 04 kwietnia 2019 r. o przedkładaniu niektórych dokumentów urzędowych w państwach 

członkowskich Unii Europejskiej (Dz.U. z 2019 r. poz. 860), 

 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 1154 z późn. zm.). 

9. Formularze i załączniki 

 

USC-F-14 wniosek o wydanie zaświadczenia o stanie cywilnym, 

Pokwitowanie opłaty skarbowej, a w przypadku wydania wielojęzycznego standardowego formularza, 

Pokwitowania opłaty w kwocie 17 zł.  

 

 


