Zarzadzenie Nr VI1/765/2018
Burmistrza Miasta Lubartow
z dnia 5 lutego 2018 roku

w sprawie: ogloszenia konkursu ofert na realizacje zadan promocji Miasta
Lubartéow przez podmioty niezaliczane do sektora finansow
publicznych i niedzialajgce w celu osiggnigcia zysku, podczas
realizowanych przez siebie przedsiewzie¢ o charakterze kulturalnym
oraz sportowym i sportowo — rekreacyjnym w roku 2018.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. 22017 r. poz. 187512232 oraz 22018 r. poz. 130 )i art. 221 ust. 1 i 4 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077), w zwigzku
z Uchwalg Rady Miasta Lubartéw Nr V/32/11 z dnia 28 marca 2011 r. w sprawie:
ustalenia trybu postgpowania o udzielenie dotacji z budzetu Miasta Lubartow dla
podmiotow niezaliczanych do sektora finansow publicznych i niedziatajgcych w celu
osiggnigcia zysku, sposobu jej rozliczania oraz sposobu kontroli wykonywania zleconego
zadania (Dz. U. Woj. Lubel. Nr 88, poz. 1657) i Uchwatg Nr XXX1/200/2017 Rady Miasta
Lubartéw z dnia 21 grudnia 2017 roku w sprawie uchwaty budzetowej na rok 2018, zarzadzam
CO nastgpuje:

§ 1
1. Ogtaszam konkurs ofert na realizacj¢ zadan promocji Miasta Lubartow przez
podmioty niezaliczane do sektora finanséw publicznych i niedziatajace w celu
osiggniecia zysku, stanowigcy zatgcznik nr 1.
2. Tres¢ ogloszenia o otwartym konkursie ofert, o ktéorym mowa w ust. 1 stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
3. Wzér arkusza oceny formalnej oferty stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.
4. Wzor arkusza oceny merytorycznej oferty stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego
Zarzadzenia.
5. Konkurs o ktérym mowa w ust. | przeprowadzony bedzie zgodnie z kryteriami
zawartymi w Uchwale Rady Miasta Lubartéw Nr V/32/11 z dnia 28 marca 2011 r.
w sprawie: wustalenia trybu postgpowania o udzielenie dotacji z budzetu Miasta
Lubartow dla podmiotéw niezaliczanych do sektora finanséw publicznych
i niedziatajgcych w celu osiggnigcia zysku, sposobu jej rozliczania oraz sposobu
kontroli wykonywania zleconego zadania (Dz. U. Woj. Lubel. Nr 88, poz. 1657)
i zatgczniku nr 1.
§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Lubartow.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Burmistrz Miasta Lubartéw
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Zatacznik nr 1 do

Zarzadzenia Nr VII/ 765 /2018
Burmistrza Miasta Lubartow

z dnia 5 lutego 2018 roku

BURMISTRZ MIASTA LUBARTOW

oglasza otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan promocji Miasta Lubartow przez
podmioty niezaliczane do sektora finanséw publicznych i niedzialajace w celu osiagniecia
zysku, podczas realizowanych przez siebie przedsiewzie¢ o charakterze kulturalnym oraz
sportowym i sportowo — rekreacyjnym w roku 2018.

I

II.

III.

(V3]

Iv.

Rodzaje zadan na ktére mogg by¢ udzielane dotacje z budzetu miasta to:

Promocja Miasta Lubartéw podczas przedsigwzie¢ o charakterze kulturalnym oraz
sportowym 1 sportowo — rekreacyjnym w roku 2018.

Informacja o wysokosSci Srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadan
w zakresie promocji Miasta Lubartéw:

Wysokos¢ srodkow publicznych przeznaczona na realizacj¢ zadan w formach okreslonych
w pkt [ na rok 2018 zostata zabezpieczona w kwocie 60.000 zt.

W roku 2017 zrealizowano 27 zadania w formach okreslonych w pkt I, tgcznie
przeznaczajac na nie kwote 58.700 zi.

Zasady przyznawania dotacji:

Wsparcie realizacji ww. zadania poprzez udzielenie dotacji nastepuje z zastosowaniem
zapisoéw uchwaty Rady Miasta Lubartéw Nr V/32/11 z dnia 28 marca 2011 r. w sprawie:
ustalenia trybu postgpowania o udzielenie dotacji z budzetu Miasta Lubartow dla
podmiotdw niezaliczanych do sektora finanséw publicznych i niedziatajgcych w celu
osiggniecia zysku, sposobu jej rozliczania oraz sposobu kontroli wykonywania zleconego
zadania - Dz. U. Woj. Lubel. Nr 88, poz. 1657. Burmistrz przyznaje dotacje celowg na
wykonanie ww. zadania w trybie zarzadzenia po przeprowadzeniu konkursu ofert.
Wysokos¢ dotacji moze by¢ nizsza niz wnioskowana w ofercie. W takim przypadku oferent
moze negocjowac zmniejszenie zakresu rzeczowego zadania lub wycofac oferte.

Burmistrz moze odmoéwi¢ podmiotowi wylonionemu w konkursie przyznania dotacji
i podpisania umowy w przypadku, gdy okaze sig, iz rzeczywisty zakres zadania ktore
bedzie realizowane znaczaco odbiega od opisanego w ofercie, podmiot lub reprezentanci
utracg zdolnos¢ do czynnosci prawnych, zostang ujawnione nieznane wczesniej
okolicznosci podwazajace wiarygodnos¢ merytoryczng lub finansowa oferenta.

Terminy i warunki realizacji zadania promocji:

Zadanie powinno by¢ realizowane w 2018 roku, zgodnie z zawart3 umowg
oraz obowigzujacymi standardami i przepisami, w zakresie opisanym w ofercie.

Formy promocji powinny w szczegdlnosci uwzgledniaé informacje o zaangazowaniu
finansowym Gminy Miasto Lubartéw w organizowane przedsigwzigcie, propagowac znaki
identyfikacyjne (herb, logo, barwy, hymn) oraz rozpowszechniaé¢ informacje o miescie.

Stronalzé6



o0

10.

11.

I

13

14.

S

16.

Termin i warunki skladania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach do dnia 26 lutego 2018 roku do godz.
15:30 w Urzedzie Miasta Lubartéw, ul. Jana Pawifa I 12 w Biurze Obstugi Mieszkanca
(parter) badz sekretariacie (pokdj nr 108 I pigtro).

W przypadku ofert przesytanych drogg pocztowa decyduje data wptywu do Urzedu Miasta

Lubartéw, a nie data stempla pocztowego.

Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe oferenta oraz nazwe zadania jakiego oferta dotyczy,

zgodnie z zapisami w pkt. I i dopiskiem: ,,Konkurs na realizacj¢ zadania - promocja Miasta

Lubartow w 2018 roku”.

Druk oferty w wersji elektronicznej dostgpny jest w Biuletynie Informacji Publicznej

Urzedu Miasta Lubartéw w dziale Wspoipraca z organizacjami pozarzgdowymi /Konkursy

/Nabory ofert. Wersje papierowa mozna pobra¢ w Urzedzie Miasta Lubartéw w pokoju

numer 215.

Rozpatrywane begda wytacznie wnioski-oferty sporzadzone wedtug w/w  wzordw,

prawidtowo wypetione z kompletem zatacznikow.

Oferent winien jest przedstawi¢ oferte zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji,

gwarantujac wykonanie zadania w sposob efektywny, oszczgdny i terminowy.

Oferent odpowiada za rzetelnos¢, poprawnos¢ i kompletnos¢ oferty oraz zawartych w niej

informacji.

Oferte nalezy ztozy¢ w 1 egzemplarzu.

Do oferty nalezy dotaczy¢ :

a) aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciag z ewidencji lub inne dokumenty
potwierdzajace status prawny oferenta i umocowanie oséb go reprezentujacych (odpis
musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym niezaleznie od tego,
kiedy zostat wydany); honorowany jest odpis z KRS pobrany ze strony Ministerstwa
Sprawiedliwosci,

b) aktualny statut organizacji lub inny dokument okreslajacy przedmiot dziatalnosci
oferenta.

W przypadku sktadania zatgcznikéw w formie kserokopii powinny by¢ one potwierdzone

za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby uprawnione do reprezentacji oferenta, zgodnie

z dokumentami, z zastosowaniem formuty ,,Potwierdzam za zgodnos¢ z oryginatem strony

od ... do...”, badz na kazdej ze stron z podpisem 1 datg.

W przypadku braku ktoregokolwiek z zatacznikéw lub niekompletnego wypetnienia oferty

— Oferent jest wzywany do uzupetnienia brakéw w ciggu 3 dni roboczych od dnia

doreczenia wezwania.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do tego, zgodnie z zapisami

statutu i aktualnego odpisu z rejestru lub ewidencji. Jezeli osoby uprawnione nie posiadajg

pieczatek imiennych, podpis musi by¢ ztozony pelnym imieniem i nazwiskiem w sposéb
czytelny z podaniem petnionych funkcji.

W celu uniknigcia btedow formalnych nalezy zwréci¢ uwage na poprawnos¢ oswiadczen,

ktore znajduja sie w tresci oferty realizacji zadania publicznego.

Podmiot skfadajacy wigcej niz jedna ofert¢ moze umiesci¢ je w jednej kopercie oraz

dotaczy¢ jeden komplet wymaganych zatgcznikow.

Oferty zfozone po terminie podanym w ogtoszeniu lub te, ktére wplyngly poczta po

terminie (decyduje data wptywu do Urzedu Miasta Lubartéw) nie bedg rozpatrywane.

Tres¢ ogloszenia o niniejszym konkursie i druk oferty w wersji elektronicznej jest dostepny

na stronie www.lubartow.pl. (zakfadka/ikonka ,,ngo organizacje pozarzadowe/konkursy

ofert”), w Biuletynie Informacji Publicznej www.umlubartow.bip.lubelskie.pl (zaktadka
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Wspolpraca z organizacjami pozarzqdowymi, Kownkursy/ Nabory ofert) oraz na tablicy
ogloszen w Urzedzie Miasta Lubartow - na parterze budynku. Wersj¢ papierowa mozna
pobra¢ w Urzedzie Miasta Lubartow w Biurze Obstugi Mieszkancéw na parterze.
Terminowe zlozenie poprawnej i kompletnej oferty w konkursie nie jest rOwnoznaczne

z przyznaniem dotacji.

Termin, tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru oferty.

Ostateczne rozstrzygniecie konkursu nastapi nie pdzniej, niz w ciggu 30 dni od ostatniego

dnia sktadania ofert.

Oferty rozpatrzone zostang przez zespot opiniodawczo-doradczy opiniujgcy oferty

powotany zarzadzeniem Burmistrza Miasta Lubartow.

Zespot opiniodawczo-doradczy opiniuje oferty pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

Pracami Zespotu kieruje Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci — osoba przez

niego wskazana. Zespdt moze prowadzi¢ postepowanie konkursowe przy obecnosci

przynajmniej 50 % sktadu Zespotu.

Otwarcie kopert z ofertami odbywa si¢ w obecnosci Przewodniczacego Zespotu oraz co

najmniej 50% cztonkéw Zespotu.

Zespot podejmuje decyzje w glosowaniu jawnym zwykilg wigkszoscia glosow.

W przypadku réwnej liczby gtosow rozstrzyga gtos Przewodniczacego Zespotu.

Sekretarz Zespotu wyznaczony przez Przewodniczacego sporzadza protokdt z posiedzen

Zespotu oraz prowadzi dokumentacj¢ postgpowania konkursowego.

Przed przystgpieniem do oceny formalnej Zespdt nadaje numery porzadkowe ofertom

ztozonym na realizacje poszczegéinych dziedzin z zakresu zadan publicznych objetych

postepowaniem konkursowym.

Ocena formalna ofert dokonywana jest przez Czlonkoéw Zespotu i dokumentowana

poprzez wypetnienie ,,Arkusza oceny formalnej oferty”, wypelionego dia kazdej oferty

indywidualnie.

Ocena formalna polega na sprawdzeniu kompletnos$ci i poprawnosci oferty.

Oferta jest kompletna jezeli:

a) dofaczone zostaty wszystkie wymagane zataczniki i zatgczniki te spetniajg wymogi
waznosci,

b) wypetnione zostaty wszystkie pola oferty.

Oferta jest poprawna jezeli :

a) jest ztozona przez podmiot uprawniony do ztozenia oferty,

b) jest ztozona na whasciwym formularzu,

c) jest ztozona w terminie okreslonym w ogloszeniu,

d) na pierwszej stronie oferty okreslony jest rodzaj zadania zgodny z ogtoszeniem,

e) dziatalnos¢ statutowa podmiotu jest zgodna z dziedzing zadania publicznego bedacego
przedmiotem konkursu,

f) termin realizacji zadania miesci si¢ w ramach czasowych okreslonych w ogtoszeniu
konkursu,

g) kalkulacja planowanych kosztow realizacji zadania jest poprawna pod wzgledem formalno

— rachunkowym (uwzglednienie udziatu wktadu wiasnego — wsparcie zadania) .

Po zakonczeniu oceny formalnej wszystkich ofert Zespdt sporzadza w formie zatacznikow

do protokotu prac Zespolu wykaz ofert ocenionych pozytywnie i negatywnie pod

wzgledem formalnym.
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W przypadku braku ktéregokolwiek z zatacznikow lub niekompletnego wypetnienia oferty
Oferent jest wzywany do uzupetnienia brakéw w ciggu 3 dni roboczych od dnia doreczenia
wezwania.
Zespot opiniodawczo-doradczy moze zadaé od oferentéw dodatkowych wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Oferty odrzucone z przyczyn formalnych nie podlegaja ocenie merytoryczne;.
Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest przez Czlonkéw Zespotu poprzez przyznanie
okreslonej liczby punktow na ,,Arkuszu oceny merytorycznej oferty”.
Zespot opiniodawczo-doradczy ocenia merytoryczno$¢ oferty w oparciu o przyjete kryteria
oceny w Uchwale Rady Miasta Lubartéw Nr V/32/11 z dnia 28 marca 2011 r. w sprawie:
ustalenia trybu postgpowania o udzielenie dotacji z budzetu Miasta Lubartow dla
podmiotow niezaliczanych do sektora finansow publicznych i niedziatajgcych w celu
osiggniecia zysku, sposobu jej rozliczania oraz sposobu kontroli wykonywania zleconego
zadania.

Ocena merytoryczna oferty dokonywana jest z uwzglednieniem nastepujacych kryteriow:

a) merytoryczna warto$¢ zadania i znaczenie propozycji przedstawionej w ofercie dla

realizowanych przez Miasto Lubartéw zadan — 0-20 pkt.

b) przedstawiona kalkulacja przewidywanych kosztéw — 0-10 pkt.

¢) ocena mozliwosci realizacji zadania przez sktadajacego ofertg — 0-5 pkt.

d) ocena wykonania zadan zleconych wnioskodawcy w okresie poprzednim, w zakresie
rzetelnosci 1 terminowosci ich realizacji oraz rozliczenia otrzymanych na ten cel $rodkow
(nie dotyczy podmiotéw sktadajacych oferte po raz pierwszy) — 0-5 pkt.

Oferta moze otrzymac¢ maksymalnie 40 pkt.

Oferty, ktore otrzymaty w wyniku ostatecznej oceny merytorycznej mniej niz 15 punktow

nie moga uzyskaé rekomendacji do dofinansowania.

Ocene merytoryczng Zespot ustala si¢ przez zsumowanie punktéw przydzielonych ofercie

przez poszczegdinych Cztonkéw Zespotu.

Zespot opiniodawczo-doradczy rekomenduje te oferty, ktore najlepiej stuza realizacji zadan

pozytku publicznego i ustala propozycje kwot dotacji dla poszczegélnych podmiotdw.

Nastepnie przekazuje swoje propozycje Burmistrzowi.

Po zakonczeniu prac Zespotu Przewodniczacy przekazuje Burmistrzowi Miasta protokot

wraz z zalacznikami.

Ostatecznego wyboru ofert wraz z decyzja o wysokosci kwoty dotacji dokonuje Burmistrz

Miasta Lubartow.

Dotacje udzielone z budzetu Miasta Lubartow wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci podlegajg zwrotowi do budzetu wraz

z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowe;j.

Niezwlocznie po wyborze ofert przez Burmistrza Miasta oglaszane sg wyniki konkursu.

Informacje dotyczace otwartego konkursu ofert udziela Biuro ds. Wspdtpracy i Komunikacji
Spotecznej Urzgdu Miasta Lubartow przy ul. Jana Pawta 11 12, 21-100 Lubartow, pokoj nr 215,
tel. 81 854 46 29, 81 855 22 73; fax: 0-81 855 20 16. Ponadto informacje zamieszczone sg na
stronie internetowej www.lubartow.pl/organizacje pozarzadowe (zaktadka konkursy ofert);
w Biuletynie Informacji Publicznej www.umlubartow.bip.lubeliskie.pl (zaktadka wspétpraca z
organizacjami pozarzadowymi; konkursy/nabory ofert) oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta
Lubartéw
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Zatacznik nr 2 do
Zarzadzenia Nr VII/ 765/2018
Burmistrza Miasta Lubartow
z dnia 5 lutego 2018 roku .

Oferta nr........
ARKUSZ OCENY FORMALNEJ OFERTY

na realizacj¢ zadania publicznego w zakresie promocji Miasta Lubartéw przez podmioty
niezaliczane do sektora finans6w publicznych i niedzialajace w celu osiagniecia zysku
w roku 2018 o charakterze:

O kulturalnym
O sportowym
O sportowo — rekreacyjnym.

Nazwa Oferenta :

I. WARUNKI FORMALNE TAK NIE

1. | Czy oferta jest kompletna?

1 dotaczone zostaly wszystkie wymagane zalgczniki i zatgczniki te spetniaja
wymogi waznosci

2) | wypetnione zostaty wszystkie pola oferty

2. | Czy oferta jest poprawna?

1) | jest ztozona przez podmiot uprawniony do ztozenia oferty

2) | jest ztozona na whasciwym formularzu

~

3) | jest ztozona w terminie okreslonym w ogloszeniu

4) na pierwszej stronie oferty okre$lony jest rodzaj zadania zgodny z
ogloszeniem

dziatalno$¢ statutowa podmiotu jest zgodna z dziedzing zadania

) publicznego bedacego przedmiotem konkursu

6) termin realizacji zadania miesci si¢ w ramach czasowych okreslonych w
ogloszeniu konkursu

kalkulacja planowanych kosztow realizacji zadania jest poprawna pod
7) | wzgledem formalno — rachunkowym (uwzglednienie udziatu wkiadu
wlasnego — wsparcie zadania)

II. OFERTA SPELNIA WARUNKI FORMALNE I JEST
DOPUSZCZONA DO OCENY MERYTORYCZNEJ

Uwagi:

Podpisy czionkow Zespolu:

Lubartéow, dnia..........cccceevveeeenn
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ﬁ Zatacznik nr 3 do
“Th—7—

Zarzadzenia Nr VII/ 765/2018

Burmistrza Miasta Lubartéw

z dnia 5 lutego 2018 roku .

Oferta nr........

ARKUSZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

na realizacje zadania publicznego w zakresie promocji Miasta Lubartow przez podmioty
niezaliczane do sektora finanséw publicznych i niedzialajace w celu osiggni¢cia zysku
w roku 2018

Nazwa Oferenta :

L.p.

NAZWA KRYTERIUM

OCENA
PUNKTOWA

Merytoryczna warto$¢ zadania i znaczenie propozycji przedstawionej w
ofercie dla realizowanych przez Miasto Lubartéow zadan — 0-20 pkt
(przydatnos¢ oferty z punktu widzenia Miasta Lubartéw, proponowane
formy zadan promocji Miasta, rozlegtos¢ oddzialywania, w tym
przewidywana liczba adresatow  zadania, nowatorskie podejscie
do realizowanego zadania).

Przedstawiona kalkulacja przewidywanych kosztow — 0-10 pkt
(zgodnos¢ i adekwatno$¢ kosztow z rodzajem zadania publicznego oraz
efektywnos¢ wykorzystania srodkéw finansowych przez Oferenta)

Ocena mozliwosci realizacji zadania przez skladajacego oferte — 0-5 pkt.
(w tym zasoby rzeczowe oraz kadrowe i1 doswiadczenie oséb bezposrednio
zaangazowanych w realizacj¢ zadan)

Ocena wykonania zadan zleconych wnioskodawcey w okresie poprzednim,

w zakresie rzetelnoSci i terminowoSci ich realizacji oraz rozliczenia
otrzymanych na ten cel $rodkéw ( nie dotyczy podmiotow skladajacych oferte
po raz pierwszy) — 0-5 pkt.

ILOSC PUNKTOW LACZNIE

Uwagi:

Podpisy cztonkow Zespotu:

........................................ Lubartow, dnia............

oooooooooooo
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