ZARZADZENIE NR VII/911/2018
BURMISTRZA MIASTA LUBARTOW
z dnia 25 wrzesnia 2018 r.

w sprawie organizacji, uruchomienia i funkcjonowania systemu stalych dyzuréw na
terenie Miasta Lubartéw w stanach gotowosci obronnej panstwa.

Na podstawie art. 18 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym

obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1459), § 8
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej
panstwa (Dz. U. z 2004 r. Nr 219 poz. 2218) oraz w zwigzku z Zarzadzeniem Nr 57
Wojewody Lubelskiego z dnia 27 marca 2018 r. w sprawie organizacji, uruchomienia
i funkcjonowania systemu statych dyzur6w na terenie wojewddztwa lubelskiego w stanach
gotowosci obronnej panstwa, zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

1. W celu zapewnienia cigglosci przekazywania decyzji organdw uprawnionych do
uruchamiania realizacji zadan uj¢tych w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej
Polskiej, na terenie Miasta Lubartéw tworzy si¢ system stalego dyzuru dla potrzeb
Burmistrza Miasta Lubartéw, w siedzibie Urzedu Miasta Lubartow.

2. Zadania realizowane w ramach statego dyzuru obejmuja w szczegolnosci:

1)
2)
3)

4)

3)

6)

uruchamianie procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa,
w tym zadan HNS, w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczefnstwa panstwa;
przekazywanie decyzji organéw nadrzednych w sprawie uruchomienia okreslonych
zadan wynikajacych z wprowadzania wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa;
przekazywanie informacji o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa;

wykonywanie przedsiewzig¢ wynikajacych z ,,Planu Operacyjnego Funkcjonowania
Miasta Lubartéw w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
iw czasie wojny” oraz wykazu przedsigwzig¢ i procedur Systemu Zarzadzania
Kryzysowego;

powiadamianie 1 alarmowanie kierownictwa i pracownikéw o zagrozeniach oraz
obowigzku niezwlocznego stawienia si¢ we wskazanym miejscu;

przyjmowanie, ewidencjonowanie i przekazywanie sygnalow oraz decyzji
dotyczacych realizacji zadan zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej
panstwa, gotowosci w zakresie obrony cywilnej, swiadczen na rzecz Sil Zbrojnych
RP, a takze alarmowania w ramach powszechnego ostrzegania o zagrozeniach
ekologicznych i katastrofach.



§2

W celu sprawnego i szybkiego przekazywania informacji i sygnaléw ustala sie
nast¢pujace ogniwo posrednie:
1. Starostwo Powiatowe w Lubartowie — dla Urzgdu Miasta Lubartéw (ogniwo koncowe).

§3

Ustala si¢ nastepujacy obieg informacji w systemie statych dyzurow:

1. Wojewodzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego przekazuje informacje i sygnaly do
ogniw posrednich (Starostwo Powiatowe w Lubartowie), a ogniwo posrednie do ogniwa
koncowego (Urzad Miasta Lubartow).

2. Ogniwo koncowe (Urzad Miasta Lubartow) przekazuje informacje i meldunki do ogniwa
posredniego  (Starostwo Powiatowe w Lubartowie), a ogniwo posrednie do
Wojewodzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

§4

1. Staly dyzur pelniony jest przez cala dobg.

2. Staly dyzur Burmistrza Miasta Lubartdéw organizuje si¢ przy wykorzystaniu
pracownikéw Urzedu Miasta Lubartéw z wylaczeniem oséb posiadajacych przydziaty
mobilizacyjne, organizacyjno-mobilizacyjne lub pracownicze.

3. Miejscem pelnienia statego dyzuru powinno by¢ pomieszczenie znajdujace si¢ w poblizu
pracy organu na rzecz ktorego dziata dyzur.

4. Pomieszczenia, w ktorych pelniony bedzie staly dyzur nalezy wyposazy¢ w $rodki
facznosci, niezbedny sprzgt kwaterunkowy i biurowy oraz o$wietlenie zastepcze.

5. Osobom pelniacym staly dyzur nalezy zapewni¢ wyzywienie, warunki do jego spozycia
oraz miejsce odpoczynku.

6. Osobom pehlnigcym staly dyzur mogg by¢ przydzielone niezbedne s$rodki transportowe
wraz z kierowca, bedace na wyposazeniu Urzgdu Miasta Lubartow.

7. Osoby wyznaczone do pelnienia stalego dyzuru podlegajg szkoleniu obronnemu.

8. Na potrzeby pelnienia stalego dyzuru Burmistrza Miasta Lubartow przygotowuje si¢
nastepujace dokumenty:

1) Instrukcje statego dyzuru — zalacznik nr 1,

2) Wykaz podlegltych lub nadzorowanych jednostek organizacyjnych, w ktérych tworzy
si¢ staly dyzur - zalacznik nr 2;

3) Grafik pelnienia statego dyzuru — zalgeznik nr 3;

4) Dziennik przyjmowanych 1 przekazywanych decyzji, informacji i meldunkéw —
zalgcznik nr 4, ktory jest dokumentem niejawnym o ilosci stron nie mniejszej niz
15. Wymieniony dokument bedzie uzywany wylacznie w przypadku realnych
dzialan w zakresie podwyzZszania gotowosci obronnej. Do celéw szkoleniowych
1 treningowych wykonany jest oddzielny dokument (jawny);

5) Dziennik przyjmowanych i przekazywanych decyzji, informacji 1 meldunkow
prowadzony do celéw szkoleniowych — zalgcznik nr 5;

6) Ksigzke meldunkoéw stalego dyzuru — zalgcznik nr 6;



7) Ksigzke meldunkéw stalego dyzuru prowadzong do celéow szkoleniowych —
zalacznik nr 7,

8) Zestawienie oznaczen literowo-cyfrowych nalozonych zadan operacyjnych oraz
innych zadan obronnych wraz ze wskazaniem os6b odpowiedzialnych za ich
realizacje;

9) Tabele sygnaléw powszechnego ostrzegania i alarmowania,

10) Inne dokumenty wynikajace ze specyfiki urzedu.

9. Osoby pehiace staly dyzur zobowigzane sa do noszenia identyfikatoréw, ktérych wzor

przedstawia zalgcznik nr 8.

§5

Burmistrz Miasta Lubartow okresla:

1. Zasady organizacji pelnienia dyzuréw oraz ustala jednostki podlegte, w ktorych powinien
funkcjonowad staty dyzur;

2. Osoby odpowiedzialne za organizacje i funkcjonowanie stalego dyzuru oraz sposéb
sprawdzania jego gotowosci do dziatania.

§6

Za funkcjonowanie stalego dyzuru na terenie Miasta Lubartow odpowiedzialny jest
Burmistrz Miasta Lubartow.

§7

W przypadku zmiany danych teleadresowych statego dyzuru Burmistrz Miasta Lubartow
zobowigzany jest poinformowaé¢ Wojewode Lubelskiego o zmianie tych danych.

§8

Zobowiazuje sie kierownika Biura Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych Urzedu
Miasta Lubartéw do sprawowania nadzoru nad catoksztattem spraw zwigzanych z organizacja
systemu stalego dyzuru oraz sprawdzania jego gotowosci do dzialania w ramach ¢wiczen
i treningdw wojewodzkich, a takze wydania niezbednych materialéw pomocniczych w tym
zakresie, a w szczegdlnosci do: )

1. Udzielenia pomocy merytorycznej obsadzie stalego dyzuru Burmistrza Miasta Lubartow;
2. Kontroli spraw dotyczacych systemu statego dyzuru na terenie Miasta Lubartéw.

§9

Traci moc zarzadzenie Nr V/757/10 Burmistrza Miasta Lubartéw z dnia 02 listopada
2010 r. w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu statych dyzuréw na
terenie Miasta Lubartoéw w stanach gotowosci obronnej panstwa.

§ 10

r
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. Y )
o =
o



Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr V11/911/2018
Burmistrza Miasta Lubartéw z dnia 25 wrzeénia 2018 r.
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1. Zasady ogolne

1.1 Niniejsza instrukcja ustala organizacj¢ 1 funkcjonowanie stalego dyzuru
Burmistrza Miasta Lubartow w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

1.2 Podstawe prawng do organizacji, uruchamiania 1 funkcjonowania statego
dyzuru Burmistrza Miasta Lubartéw stanowi Zarzadzenie nr 57 Wojewody
Lubelskiego z dnia 27 marca 2018 roku w sprawie organizacji, uruchomienia
i funkcjonowania systemu statych dyzur6w na terenie wojewodztwa
lubelskiego w stanach gotowosci obronnej pafstwa, ktore okresla:

— organizacj¢ 1 zadania w zakresie tworzenia systemu statych dyzuréw na
potrzeby podwyzszania gotowo$ci obronnej panstwa;

~ zadania realizowane w ramach stalego dyzuru;

— obieg informacji w systemie statych dyzuréw.

1.3 Staty dyzur moze by¢ wprowadzony:

1) w stalej gotowosci obronnej panistwa w pelnym lub ograniczonym zakresie -
dla wykonania okreslonych zadan mobilizacyjnych na rzecz Sit Zbrojnych,
wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa, zaistnienia
innych zdarzen mogacych zagrozi¢ zewnegtrznemu lub wewngtrznemu
bezpieczenstwu panstwa, wymagajacych zintensyfikowania dziatan
administracji publicznej oraz dla potrzeb szkoleniowych i kontrolnych;

2) w stanie gotowosci obronnej panstwa czasu kryzysu;

3) w stanie gotowosci obronnej panstwa czasu wojny;

1.4 Uruchomienie stalego dyzuru moze nastgpi¢ na podstawie decyzji wystawionej
przez:
1) Prezesa Rady Ministrow;
2) Wojewode Lubelskiego;
3) Marszatka/Staroste/W djta/Burmistrza/Prezy denta Miasta.

1.5 Staty dyzur Burmistrza Miasta Lubartéw tworzy si¢ na bazie Biura Zarzgdzania
Kryzysowego i Spraw Obronnych.

1.6 Celem organizacji stalego dyzuru Burmistrza Miasta Lubartéw jest
zapewnienie ciaggtosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych do
uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Reagowania Obronnego.

2. Zadania stalego dyzuru:

1) uruchamianie procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej
pafnstwa, w tym zadan HNS, w warunkach wystgpienia zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa;



2) przekazywanie decyzji w sprawie uruchomienia okres$lonych zadan
wynikajagcych z wprowadzania wyzszych stanow gotowosci obronnej
panstwa;

3) przekazywanie informacji o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa;

4) wykonywanie przedsiewzig¢ wynikajagcych z planu operacyjnego
funkcjonowania wojewodztwa (urzgdu marszatkowskiego, powiatow i miast
na prawach powiatu oraz gmin i gmin o statusie miasta), planu
funkcjonowania przedsigbiorcy oraz wykazu przedsiewzigé¢ i procedur
Systemu Zarzadzania Kryzysowego;

5) powiadamianie i1 alarmowanie kierownictwa i pracownikéw o zagrozeniach
oraz obowigzku niezwlocznego stawienia si¢ we wskazanym miejscu;

6) przyjmowanie, ewidencjonowanie i przekazywanie sygnatéw oraz decyzji
dotyczacych realizacji zadan zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci
obronnej panstwa, gotowosci w zakresie obrony cywilnej, swiadczen na
rzecz Sil Zbrojnych RP, a takze alarmowania w ramach powszechnego
ostrzegania o zagrozeniach ekologicznych i katastrofach.

3. Organizacja stalego dyzuru w Urzedzie Miasta Lubartéow

3.1 Miejscem petnienia stalego dyzuru Burmistrza Miasta Lubartéw jest Biuro
Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych znajdujace si¢ w budynku
Urzgdu Miasta Lubartow, ul. Jana Pawta II 12, 21-100 Lubartéw.

Staly dyzur podlega bezposrednio Burmistrzowi Miasta Lubartéw.

3.2 Staly dyzur pelniony jest catodobowo w systemie dwuzmianowym,
w skladzie 8 o0so6b po 2 osoby na zmiang. Staly dyzur pelniony jest
w godzinach:
— od godz. 07:00 do godz. 19:00

— od godz. 19:00 do godz. 07:00
4. Wykaz obsady stalego dyzuru

4.1 Zmiana stalego dyzuru sktada si¢ z 2 oséb:
a) kierownika zmiany stalego dyzuru - 1 osoba,
b) dyzurnego stalego dyzuru - 1 osoby;

4.2 Podczas pelnienia stalego dyzuru jego uczestnicy zobowigzani sg nosic
identyfikator z napisem: ,,STALY DYZUR BURMISTRZA MIASTA
LUBARTOW”, zgodnie z zalgcznikiem nr 8 do Zarzqdzenia Wojewody
Lubelskiego z 2018 roku w sprawie organizacji, uruchomienia
I funkcjonowania systemu statych dyzuréow na terenie wojewodztwa
lubelskiego w stanach gotowosci obronnej panstwa.



4.3 Wykaz oséb wchodzacych w sklad statego dyzuru przedstawia ponizsza

tabela.
A e g : Adres Telefon el
Lp. | Imi¢ i nazwisko | Funkcja : . :
zamieszkania stuzbowy prywatny
1 2 3 4 5 6
1 Kierownik
' SD
Z-ca
2 kierownika
SD
3. Dyzurny
4. Dyzurny
% Dyzurny
6. Dyzurny
o Dyzurny
g Dyzurny
) IEZETWOWY

5. Zadania oso6b wchodzacych w sklad stalego dyzuru 1 zasady
podleglosci

a) kierownik stalego dyzuru:
Kierownik stalego dyzuru podlega bezposrednio Burmistrzowi Miasta
Lubartow.
Do _obowigzkéw kierownika stalego dyzuru nalezy:
— zapewni¢ sprawny przeptyw informacji od Burmistrza Miasta Lubartéw
do Starosty Powiatu Lubartowskiego i odwrotnie;

— zapewni¢ operatywne przekazywanie decyzji i informacji od
Burmistrza Miasta Lubartow do wszystkich podporzadkowanych
i nadzorowanych jednostek organizacyjnych oraz przedsi¢biorcéw
iorganizacji  spotecznych  realizujagcych  zadania  obronne na
administrowanym terenie;




sprawowa¢ nadzér w zakresie caloksztaltu prac dotyczacych
przygotowania i zabezpieczenia funkcjonowania statego dyzuru;

na podstawie meldunkow kierownika zmiany opracowywac zbiorcze
informacje dla organu tworzacego staly dyzur;

czuwaé¢ nad przestrzeganiem zasad ochrony informacji niejawnych
w zakresie zadan wykonywanych przez dyzurnych.

b) kierownik zmiany stalego dyzuru:
Kierownik zmiany stalego dyzuru podlega bezposrednio kierownikowi
statego dyzuru. Kierownikowi zmiany podlegaja wszystkie osoby wchodzace
w sklad statego dyzuru okreslonej zmiany.
Kierownik zmiany stalego dyZzuru odpowiada za:

przyjmowanie, przekazywanie oraz uruchamianie przedsiewzieé
zwigzanych z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej;

przyjmowanie, przekazywanie oraz uruchamianie zadan operacyjnych
zawartych w ,,Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Lubartow
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie
wojny” oraz przekazywanie decyzji Burmistrza Miasta Lubartéw,
podlegtym i nadzorowanym jednostkom organizacyjnym biorgcym udziat
w realizacji zadan operacyjnych;

przekazywanie decyzji uruchamiania realizacji przedsigwzi¢¢ 1 procedur
wdrazania systemu stopni alarmowych na administrowanym obszarze;
uruchamianie procedur zawartych w dokumentacji zarzadzania
kryzysowego.

Do obowiazkow kierownika zmiany stalego dyvzuru nalezy:

koordynowaé i kierowaé caloksztaltem dziatalno$ci zmiany statego
dyzuru;

znaé tabele realizacji zadan operacyjnych w zakresie pozwalajacym na
odczytywanie tresci zadan oraz umie¢ postugiwac si¢ nia;

przyjmowaé i przekazywaé sygnaly zwigzane z podwyzszaniem
gotowosci obronnej pafistwa oraz sygnaly powszechnego ostrzegania
1 alarmowania;

przekazywac kierownikowi jednostki organizacyjnej (osobie sprawujacej
bezposredni nadzér nad dziataniem i funkcjonowaniem stalego dyzuru)
wszelkie informacje o wptywajacych zadaniach z jednostek nadrzednych
i decyzjach podejmowanych przez jednostki podlegte 1 nadzorowane;
prowadzi¢ ksigzke meldunkow statego dyzuru;



c¢) dyzurny stalego dyzuru:
Dyzurny statego dyzuru podlega kierownikowi zmiany. Odpowiada za
przyjmowanie 1 przekazywanie informacji naptywajacych z jednostek
nadrz¢dnych, jednostek podleglych, wspoldziatajacych 1 nadzorowanych
oraz komérek wewnetrznych urzgdu uczestniczacych w realizacji zadan
operacyjnych.

Do obowiazkow dvzurnego stalego dvzuru nalezy:

umie¢ postugiwa¢ si¢ technicznymi srodkami tgcznosci oraz urzadzeniami
wspomagajacymi znajdujgcymi si¢ na wyposazeniu statego dyzuru;

znad tabel¢ realizacji zadan operacyjnych w zakresie pozwalajacym na
odczytywanie tresci zadan oraz umieé postugiwac si¢ nig;

przekazywanie decyzji uruchamiania realizacji przedsigwzig¢ i procedur
wdrazania systemu stopni alarmowych na administrowanym obszarze;
uruchamianie procedur zawartych w dokumentacji zarzadzania
kryzysowego;

na biezaco informowaé kierownika zmiany o wplywajacych decyzjach
1 zadaniach z jednostek nadrzgdnych;

by¢ w stalym kontakcie z jednostkami wspotdziatajagcymi oraz
pozyskiwa¢ 1 przekazywa¢ im informacje majace wplyw na dzialanie
urzedu;

prowadzi¢ dziennik dziatania dyzurnego statego dyzuru;

przyjmowaé dokumentacje stalego dyzuru zgodnie z posiadanym
wykazem dokumentow.

6. Schemat organizacyjny pelnienia stalego dyzuru
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7. Schemat powiadamiania
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8. Schemat przyjmowania informacji
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9. Schemat przekazywania informacji
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10. Schemat lgcznosci
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11. Terminy skladania meldunkoéow

Wprowadza si¢ system sktadania meldunkéw:
1) dobowych;

2) uzupelniajacych;

3) doraznych.

11.1 Meldunki dobowe skladane sg do godziny 14:00 wedlug stanu na godzing
13:00 do Starostwa Powiatowego w Lubartowie.
Meldunek obejmuje:

1)
2)
3)

4)
3)

oceng sytuacji ogolnej,

podjete dzialania,

stan realizacji zadan na potrzeby Sil Zbrojnych oraz Sojuszniczych
Sit Zbrojnych,

zadania przewidziane do realizacji w nastgpnej dobie,

prosby.

11.2 Meldunki uzupelniajace skladane sg do godziny 07:00 wedlug stanu na
godzing 06:00 do Starostwa Powiatowego w Lubartowie.
Meldunek obejmuje:

1)
2)
3)

zmiany w ocenie sytuacji ogdélnej wynikajgce z dziatalnosci organu,
dodatkowe zadania otrzymane do realizacji oraz sposéb ich realizacji,
inne dane wedlug potrzeb.

11.3 Meldunki dorazne skladane sa w zaleznosci od zaistnialych potrzeb
i wsytuacji wystgpienia bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa.

12. Procedury i terminy przekazywania obowigzkéw przez zmiany

stalego dyzuru

12.1 Zadania zmiany przyjmujacej staly dyzur

D)

2)
3)

4)

5)

15 minut przed obj¢ciem dyzuru zglosi¢ sie na instruktaz do kierownika
stalego dyzuru;

zapoznac si¢ z ,,Instrukcjg dziatania stalego dyzuru”;

przyja¢ dokumentacj¢ od zmiany zdajgcej dyzur i sprawdzi¢ jej
aktualnos¢;

sprawdzi¢ stan techniczny urzadzen (telefony, fax., radiotelefon itp.)
iw razie stwierdzenia usterek spowodowaé natychmiastowa ich
naprawe;

nawigzac tacznos¢ z (uruchomionymi) ogniwami stalego dyzuru:

o stalym dyzurem Wojewody Lubelskiego;
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6)
7)

8)

e stalym dyzurem starosty (dotyczy miast i gmin);

e stalymi dyzurami jednostek podlegtych;

sprawdzi¢ w ,Dzienniku dzialania stalego dyzuru” czy wszystkie
sprawy prowadzone przez poprzednika zostaly ostatecznie zatatwione;
sprawdzi¢ dostepnoS¢ przydzielonego srodka transportu (wraz
z dyspozycyjnoscia kierowcy);

zapozna¢ si¢ z aktualng sytuacjg na terenie wojewddztwa/ powiatu/
miasta/ gminy.

12.2 Zadania zmiany zdajacej staly dyzur

D
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

9)

napisa¢ notatke z przebiegu petnionego dyzuru wg wzoru znajdujacego
sie w ,,Ksigzce meldunkow statego dyzuru®;

przed zdaniem shuzby usunaé wszystkie niedociggniecia zakldcajace
normalny tok dyzuru;

przekazaé zmianie przyjmujacej dyzur wszystkie sprawy nie zatatwione
i wskaza¢ sposob ich zalatwienia;

przekaza¢ zmianie przyjmujacej dyzur informacje¢ o tym jakie sprawy
stuzbowe wymagaja dalszego zalatwienia;

przekaza¢ zmianie przyjmujacej dyzur inne sprawy, ktorych zalatwienie
usprawni tok pracy statego dyzuru;

przekazaé zmianie przyjmujacej dyzur dokumenty stalego dyzuru;
zapozna¢ zmian¢ przyjmujagcg dyzur z sytuacjg na terenie
wojewodztwa/powiatu/miasta/gminy oraz z otrzymanymi zadaniami;
spowodowa¢  usunigcie  ewentualnych  usterek  (uszkodzen)
w urzadzeniach technicznych;

poinformowa¢ zmian¢ przyjmujaca dyzur o miejscu aktualnego pobytu
kierownika jednostki organizacyjnej oraz wydanych przez niego
dyspozycjach.

13. Wyszczegélnienie pojazdow na potrzeby stalego dyzuru

Lp. Marka pojazdu Nr rejestracyjny Kierowca
1. | Toyota Avenssis LLB 26226
2. | Opel Vectra LLB E333
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W KTORYCH TWORZY SIE STALY DYZUR

Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr V11/911/2018
Burmistrza Miasta Lubartéw z dnia 25 wrze$nia 2018 r.

WYKAZ PODLEGLYCH LUB NADZOROWANYCH JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH,

Nazwa jednostki

Adres pocztowy
pod ktérym
funkcjonuje staty
dyzur

Numer telefonu
pod ktérym
funkcjonuje
staly dyzur

Numer fax.
pod ktéorym
funkcjonuje
staty dyzur

Imie i nazwisko
pracownika
odpowiedzialnego za
organizacje stalego dyzuru

Uwagi

3

4

D

6




Zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr VII/911/2018
Burmistrza Miasta Lubartéw z dnia 25 wrze$nia 2018 r.

GRAFIK PEENIENIA STALEGO DYZURU

: ; e Data petnienia stuzby
Imie i nazwisko osoby pelnigcej dyzur

Bl SRR | R R R G e e S IR I B B o BN B

2 3 4 5 6 7 8 9 | B o B BN L7/ e [ e VTl i i o




ZASTRZEZONE PO WYPELNIENIU

Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr VII/911/2018
Burmistrza Miasta Lubartéw z dnia 25 wrze$nia 2018 r.

URZAD MIASTA LUBARTOW

DZIENNIK PRZYJMOWANYCH | PRZEKAZYWANYCH DECYZJI,
INFORMACJI | MELDUNKOW

Rozpoczeto :
Zakonczono :

LUBARTOW WRZESIEN, 2018



ZASTRZEZONE PO WYPELNIENIU

Czas Osoba odblgrajqca/ Tresé o trzymanej / A A : Adrgsat mformaCJ%, OGPl nbd) See
Lp. przekazujaca nf i Zr6dto informacji godzina przekazania diatan:
godzina | minuty informacije przekazanej informacji informacji zialania
1 2 3 4 5 6 7




Zalacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr VII/911/2018
Burmistrza Miasta Lubartéw z dnia 25 wrze$nia 2018 r.

URZAD MIASTA LUBARTOW

DZIENNIK PRZYJMOWANYCH | PRZEKAZYWANYCH DECYZJI,
INFORMACJI | MELDUNKOW
DO CELOW SZKOLENIOWYCH

Rozpoczeto :
Zakonczono :

LUBARTOW WRZESIEN, 2018



Czas

Osoba odbierajaca/

Adresat informacji,

Opis podjetego

Lp przekazujaca S DI T Zrédto informacji odzina przekazania
godzina | minuty informacie przekazanej informacji = infolz‘macji dziatania
1 2 3 4 5 6 7




Zalacznik Nr 6 do zarzadzenia Nr VII/911/2018
Burmistrza Miasta Lubartéw z dnia 25 wrze$nia 2018 r.

URZAD MIASTA LUBARTOW

KSIAZKA MELDUNKOW
STALEGO DYZURU

Rozpoczeto :
Zakoniczono :

LUBARTOW WRZESIEN, 2018



MELDUNEK

..................................................................................................................................................................

3.Adnotacje dotyczace przekazania sprzetu i wyposazenia pomieszczen, spraw biezgcych w toku zatatwienia i do

zatatwienia -

Podpisy zdajacych Podpisy obejmujgcych
stuzbe stuzbe



Zatacznik Nr 7 do zarzadzenia Nr VII/911/2018
Burmistrza Miasta Lubartéw z dnia 25 wrze$nia 2018 r.

URZAD MIASTA LUBARTOW

KSIAZKA MELDUNKOW
STALEGO DYZURU
DO CELOW SZKOLENIOWYCH

Rozpoczeto :
Zakonczono :

LUBARTOW WRZESIEN, 2018



MELDUNEK

..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................

3.Adnotacje dotyczace przekazania sprzetu i wyposazenia pomieszczen, spraw biezacych w toku zatatwienia i do

zatatwienia -

...................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

Podpisy zdajacych Podpisy obejmujgcych
stuzbe stuzbe



Zatacznik Nr 8 do zarzadzenia Nr VII/911/2018
Burmistrza Miasta Lubartow z dnia 25 wrzesnia 2018 r.

STALY DYZUR

Opis znaku graficznego: Oznakowanie w ksztalcie prostokata. Pole prostokata
podzielone na polowe wzdluz jego dluzszego boku. Gérna cze$é pola w kolorze
biatym zawiera napis o tresci ,,STALY DYZUR”, wykonany duzymi, drukowanymi
literami w kolorze czarnym. Dolna cz¢$¢ pola w kolorze czerwonym zawiera napis
o tresci ,,BURMISTRZA MIASTA LUBARTOW”.




