Zarzadzenie Nr VI1/498/2016
Burmistrza Miasta Lubartow

z dnia 30 grudnia 2016 roku

w sprawie centralizacji zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug w Gminie
Miasto Lubartow

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2016 r. poz. 446 z pdin.zm.) w zwiazku z art. 3 ustawy z dnia 5 wrzeénia 2016 r.
o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towardéw i ustug oraz dokonywania zwrotu
$rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z udzialem
srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego
(Dz. U. 22016 r. poz. 1454) zarzadzam, co nast¢puje:

§1

Z dniem 1 stycznia 2017 r. Gmina Miasto Lubartow podejmuje rozliczanie podatku od
towaroOw 1 ustug wraz ze wszystkimi jednostkami budzetowymi Miasta Lubartoéw w trybie
postanowien ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegblnych zasadach rozliczen podatku od
towardw i uslug oraz dokonywania zwrotu srodkéw publicznych przeznaczonych na
realizacje projektéw finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
przez jednostki samorzadu terytorialnego.

§2

Wprowadza si¢ ,,Procedury rozliczenia podatku od towaro6w i ustug w Gminie Miasto
Lubartow” zwanej dalej Procedura, stanowiacg zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§3

Zasady rozliczefi podatku od towardéw i ustug okreslone niniejszym Zarzadzeniem obowigzujg
Urzad Miasta i jednostki budzetowe Gminy wskazane w zalaczniku nr 2 do Zarzadzenia.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Lubartéw oraz dyrektorom
jednostek budzetowych wskazanych w zataczniku nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujacg od dnia 1 stycznia
2017 r.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr VII/498 /2016
Burmistrza Miasta Lubartowa

z dnia 30 grudnia 2016 .

Procedury
rozliczenia podatku od towaréw i ustug w Gminie Miasto Lubartéw

§1

Cel regulacji

W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku od towaréw i ustug w Gminie
Miasto Lubartéw i jej jednostkach budzetowych wprowadza si¢ Procedury obowigzujace
w tym zakresie.

§2

Podstawowe definicje
Dla potrzeb stosowania niniejszej Procedury przez okreslenie:
- Miasto — rozumie si¢ Gmin¢ Miasto Lubartow;

- jednostki budzetowe — rozumie si¢ jednostki budzetowe wymienione w zalgczniku nr 2
Zarzadzenia;

- Urzad Miasta — rozumie si¢ Urzad Miasta w Lubartowie, obslugujacy Gming Miasto
Lubartow;

- Urzad Skarbowy — rozumie si¢ przez to urzad skarbowy, ktorym kieruje wiasciwy dla
Miasta naczelnik urzedu skarbowego;

- deklaracja — rozumie si¢ deklaracje, informacje, zestawienia, ktérych obowigzek
sporzadzenia wynika z ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U.
z 2016 r. poz.710, z p6Zn.zm.) w tym w szczegblnosci: VAT — 7, VAT-ZD, VAT-27, VAT-
UE;

- ustawa VAT - rozumie si¢ ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ushug
(Dz.U. 22016 1. poz.710, z péZzn.zm.);

- Ordynacja podatkowa — rozumie si¢ ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 22015 r. poz. 613, z p6zn.zm.).

§3

Status Miasta jako podatnika podatku od towardw i uslug

1. Miasto jest czynnym podatnikiem podatku od towaréw i ustug zarejestrowanym jako :

Gmina Miasto Lubartow
ul. Jana Pawla II 12
21-100 Lubartéw

NIP 7141901186



2. Miasto dla potrzeb handlu wewnatrzwspoélnotowego jest zarejestrowanym podatnikiem
VAT-UE postugujacym si¢ nr NIP: PL. 7141901186.

3. Podatek od towardéw i ustug Miasto rozlicza w systemie miesiecznym.

§4
Ogoélne zasady centralizacji rozliczen w zakresie podatku od towaréw i ustug

1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. Miasto wraz z Urzedem Miasta oraz samorzadowymi
jednostkami budzetowymi podlega wspolnemu, scentralizowanemu rozliczeniu w zakresie
podatku od towardéw 1 ustug.

2. Jednostki budzetowe, korzystajace dotychczas ze zwolnienia podmiotowego z podatku od
towarow 1 ustug na podstawie art. 113 ustawy o VAT, =z dniem centralizacji traca to
zwolnienie.

3. Odptatne czynnosci wykonywane pomigdzy Miastem i jednostkami budzetowymi oraz
pomigdzy samymi jednostkami budzetowymi sa dokumentowane notg ksiggowa.

§5
Zawieranie umoéw cywilnoprawnych

1. Urzad Miasta i jednostki budzetowe sa zobowigzane podejmowaé czynnosci
cywilnoprawne w imieniu i na rzecz Miasta, postugujac si¢ jego numerem NIP. Wyjatek
stanowia:

- umowy zawarte z osobami fizycznymi nieprowadzacymi dzialalnosci gospodarczej typu
umowa o dzielo/zlecenie,

- umowy w zakresie zaciggania kredytéw i pozyczek w bankach i instytucjach finansowych.
2. W umowach, o ktérych mowa w ust. 1 okreslajac strong umowy, nalezy podac:

- dane identyfikacyjne i adres Miasta, tj:
Gmina Miasto Lubartdw, ul. Jana Pata 11 12, 21-100 Lubartéw, NIP 7141901186;

- dane jednostki budzetowej: tj. nazwe 1 adres.

3. Dokonujgc wewnatrzwspolnotowego nabycia ewentualnie dostawy towarow 1 ustug nalezy
postugiwac si¢ numerem NIP PL.

4. Przy zawieraniu umow nalezy uregulowa¢ kwesti¢ adresu do dorgczen w ten sposob, by
korespondencja dotyczaca umowy (w tym: faktury zakupu, potwierdzenie salda) byla
dorgczana na adres jednostki budzetowej.

5. Stosowne petnomocnictwa dla dyrektoréw jednostek budzetowych do zawierania umow
cywilnoprawnych zostana wydane w formie zarzgdzenia Burmistrza Miasta.



§6
Zasady wystawiania faktur dokumentujgcych dostawe

1. Faktury dokumentujgce dostawg powinny zawiera¢ nastepujace dane:

Sprzedawca:

Gmina Miasto Lubartow
ul. Jana Pawla II 12
21-100 Lubartow

NIP 7141901186

Wystawca:

Nazwa i adres jednostki budzetowej

2. Wprowadza si¢ jednolite zasady numerowania faktur dostawy, wedtug nastepujacego
schematu:

Nr faktury to: ,,numer kolejny/rok/symbol jednostki budzetowej”.

3. Dla faktur korygujacych nalezy prowadzi¢ odr¢bng numeracj¢, wedtug nastepujacego
schematu:

Nr korekty faktury to: ,,KOR/numer kolejny/rok/symbol jednostki budzetowe;j”.
4. Symbol jednostki budzetowej wskazano w zalaczniku nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

S. Jednostki budzetowe zobowigzane s3 do wystawiania faktur na zasadach okreslonych
w art. 106a-106j ustawy o VAT, z tym, ze faktury wystawia si¢ nie pozniej niz 10 dnia
miesigca nast¢pujacego po miesigcu, w ktdrym powstal obowiazek podatkowy.

§7

Zasady post¢powania z fakturami zakupu
1. Faktury zakupu powinny zawiera¢ nast¢pujace dane identyfikujace nabywce:

Nabywca:

Gmina Miasto Lubartéw
ul. Jana Pawta II 12
21-100 Lubartéw

NIP 7141901186

Odbiorca:

Nazwa i adres jednostki budzetowej

2. W przypadku gdy faktura zakupu zawiera pomytki, nalezy wystawi¢ note¢ korygujaca
w trybie art. 106k ustawy o VAT. Zasady numerowania not korygujacych sa adekwatne do
sposobu numeracji okreslonego w § 6 ust. 2 Procedury.

3. Celem zrealizowania prawa do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwot¢ podatku
naliczonego, nalezy  bezposrednio przyporzadkowaé dokonane zakupy do czynnosci,
w zwigzku z ktorymi takie prawo przystuguje. W celu okreslenia zakresu prawa do odliczenia
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stosuje si¢ odpowiednio postanowienia art. 86 ust. 2a i 7b ustawy o VAT dotyczace
prewspolczynnika i art. 90 ust. 2 ustawy o VAT dotyczace proporcji sprzedazy.

4. W zwiazku z powyzszym, faktury zakupu nalezy kwalifikowa¢ pod katem wystapienia
prawa do obnizenia kwoty podatku naleznego o podatek naliczony i rozliczaé w nastgpujacy
sposéb:

1). faktury zakupu zwigzane wylacznie z czynnosciami opodatkowanymi — podatek naliczony
podlega odliczeniu w catosci;

2) faktury zakupu zwigzane z czynnosciami opodatkowanymi i zwolnionymi — podatek
naliczony podlegajacy odliczeniu okresla si¢ w oparciu o proporcje ustalong w sposéb
wskazany w art. 90 ust. 3 ustawy o VAT;

3) faktury zakupu zwigzane z prowadzong dzialalnoscia gospodarcza i dotyczace celow
innych niz dzialalno$¢ gospodarcza — podatek naliczony podlegajacy odliczeniu okresla sie
w oparciu 0 prewspéiczynnik ustalony w sposéb wskazany w art. 86 ust. 2a i 7b ustawy
o VAT, ewentualnie w przypadku, gdy zakup zwigzany z dziatalnoscia gospodarcza dotyczy
sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej w nastepnej fazie nalezy zastosowaé sposob
postgpowania wskazany w punkcie 2 (proporcja sprzedazy);

4) faktury zakupu dotyczace czynnosci zwolnionych 1 niezwiazanych z dzialalnoscia
gospodarcza - podatek naliczony nie podlega odliczeniu.

5. W przypadku ponoszenia wydatkow, czy to przez Miasto, czy jednostke budzetowa
zwigzanych z dziatalnoscia innej jednostki budzetowej, jednostka ta jest zobowigzana podac
dane dotyczace jej dzialalnodci niezbgdne do okreslenia prawa do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwot¢ podatku naliczonego, w szczegolnosci warto$é prewspolczynnika lub
proporcji sprzedazy.

§8

Zasady prowadzenia ewidencji dla celow podatku VAT

1. W celu prawidlowego rozliczenia kwot podatku naleznego i naliczonego prowadzi sie
ewidencje sprzedazy i zakupu wedlug zasad okreslonych w art. 109 ustawy o VAT.

2. Ewidencje sprzedazy i zakupu prowadzone sa przy uzyciu programoéw komputerowych,
z uwzglednieniem informacji odpowiadajacej strukturze ,JPK VAT” zgodne z aktualnymi
wymogami Ministra Finanséw w zakresie struktury logicznej postaci elektronicznej ksiagg
podatkowych oraz dowodéw ksiggowych, o ktérych mowa w art. 193a § 2 Ordynacji
podatkowe;j.

3. W ewidencji sprzedazy ujmowane sa wszystkie czynnosci stanowiace dostawe towarow
i ustug, dla ktorych obowiazek podatkowy powstal w danym miesiacu. Dat¢ powstania
obowigzku podatkowego nalezy rozpoznac, stosujac postanowienia art. 19a ustawy o VAT.

4. Ewidencje zakupu sporzadza si¢ na podstawie otrzymanych faktur dokumentujacych
nabycie, ewentualnie innych dokumentow wskazanych w art. 86 ust. 2 ustawy o VAT,
w stosunku do ktérych powstalo prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego, ze szczegdélnym uwzglednieniem daty powstania tego prawa.
W ewidencji zakupu nalezy uja¢ rowniez ewentualne korekty dokonanych odliczen podatku
naliczonego:



- od nabytych srodkéw trwatych;
- pozostatych naby¢;
- korekty, o ktorej mowa w art. 89b ust.1 i ust. 4 ustawy o VAT.

§9
Zasady sporzadzania deklaracji czastkowych

1. Na podstawie prowadzonych rejestrow jednostki budzetowe sporzadzaja czastkowe
deklaracje za dany miesigc, podajac w nich nazwe¢ i dane dotyczace dziatalnosci jednostki
budzetowe;.

2. Kwoty ujmowane w deklaracjach czastkowych nie podlegaja zaokragleniu, tj. sa
wykazywane w groszach.

3. Jednostki  budzetowe w deklaracjach czastkowych VAT-7, okreslajagc wysokosé
zobowigzania, wykazujg kwoty do zaplaty, ewentualnie nadwyzke podatku naliczonego nad
naleznym do zwrotu. Jednostkom budzetowym nie przyshuguje prawo wykazania w deklaracji
czastkowej kwoty do przeniesienia na nastgpny okres rozliczeniowy.

4. Deklaracje czastkowe winny by¢ opatrzone podpisem dyrektora jednostki budzetowej lub
osoby upowaznionej przez niego do reprezentacji.

§10
Obowigzki sprawozdawcze i tryb rozliczen podatku VAT dla jednostek budzetowych

1. Jednostki budzetowe sg zobowigzane w terminie do 10 dnia kazdego miesigca:

1) przedtozy¢ w Urzedzie Miasta czgstkowe deklaracje oraz ewidencje sprzedazy i zakupu za
miesigc poprzedni. W przypadku zerowych ewidencji i innych deklaracji, za wyjatkiem VAT-
7, nie wystepuje obowigzek ich przekazania do Urzedu Miasta;

2) przekaza¢ na adres poczty elektronicznej Urzgdu Miasta: vat@um.lubartow.pl wiadomo$¢
email z nastepujacymi zatacznikami:

a) ewidencja sprzedazy i zakupu za miesiac poprzedni w postaci elektronicznej odpowiadajacej
strukturze logicznej, o ktérej mowa w art. 193a § 2 Ordynacji podatkowej ,,JPK VAT” na
zasadach dotyczacych przesytania ksigg podatkowych lub ich czgsci okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 193a § 3 cytowanej ustawy;

b) deklaracja VAT-7 za miesiagc poprzedni w formie udostgpnionego przez Urzad Miasta arkusza
kalkulacyjnego;

¢) w przypadku wystgpienia innych deklaracji za dany miesigc — skan deklaracji;

W temacie wiadomosci nalezy podaé nastgpujacy opis:

VAT, oo e np.: VAT,01/2017,SP3
(miesigc/rok), ( symbol jednostki z zal. Nr 2 Zarzqdzenia)

2. Zobowigzanie jednostki budzetowej z tytulu podatku do towardw i ustug wynikajace ze
sporzadzonej deklaracji czastkowej podlega wplacie na wskazany przez Miasto rachunek
bankowy, przy czym, dokonujac wplaty w opisie przelewu nalezy wskaza¢ okres, ktérego
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dotyczy wplata. Termin wptlaty zobowigzania ustala si¢ na 20 dzien miesigca za miesiac
poprzedni.

3. W przypadku wykazania w deklaracji czastkowej nadwyzki podatku naliczonego nad
naleznym do zwrotu, zwrot zostanie dokonany przez Miasto na rachunek bankowy jednostki
budzetowej.

§11
Sporzadzenie deklaracji zbiorczej i ostateczne rozliczenie

1. Na podstawie przekazanych przez jednostki budzetowe dokumentéw, o ktérych mowa
w § 10 Procedury, sporzadzane sg zbiorcze ewidencje i deklaracje Miasta.

2. Deklaracja Miasta w ustawowym terminie przedkiadana jest w Urzedzie Skarbowym.

3. W przypadku wykazania w deklaracji VAT-7 podatku do zaplaty w terminie do 25 dnia
miesigca za miesigc poprzedni dokonywana jest wplata zobowigzania na wilasciwy rachunek
Urzedu Skarbowego.

§12
Korekta rozliczen w zakresie podatku od towarow i uslug

1. W przypadku stwierdzenia przez jednostk¢ budzetowa nieprawidlowosci w przedlozonych
deklaracjach, ewentualnie ewidencjach sprzedazy 1 zakupu, nalezy bezzwlocznie sporzadzic¢
korekte tych dokumentéw i przedlozyé je w Urzedzie Miasta, uzasadniajgc na pismie
przyczyny korekty. Jednoczesnie nalezy przekaza¢ na adres poczty elektronicznej Urzedu
Miasta: vat@um.lubartow.pl wiadomos$¢ email z nastgpujgcymi zatgcznikami:

- korekta ewidencji sprzedazy i zakupu w postaci elektronicznej odpowiadajacej strukturze
logicznej, o ktérej mowa w art. 193a § 2 Ordynacji podatkowej ,JPK VAT" na zasadach
dotyczacych przesylania ksiag podatkowych lub ich czesci okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 193a § 3 cytowanej ustawy;

- korekta deklaracji VAT-7 w formie udostgpnionego przez Urzad Miasta arkusza kalkulacyjnego:
- skan pisma uzasadniajacego przyczyny korekty;
- w przypadku wystapienia innych korekt deklaracji — skan korekty.

W temacie wiadomosci nalezy poda¢ nastgpujacy opis:

KOR-V AT, e e np. :KOR-VAT,01/2017,SP3
(miesigc/rok).( symbol jednostki = zatl. Nr 2 Zarzqdzenia)

2. Jezeli w wyniku korekty deklaracji czastkowe) nastapi zobowiazanie z tytutu podatku od
towaréw i ustug za dany miesiac, ewentualnie jego wzrost, jednostka budzetowa jest
zobligowana w dniu przediozenia korekty deklaracji czastkowej VAT-7 wplaci¢ na rachunek,
o ktérym mowa w § 10 ust. 2 Procedury odpowiednio wartos¢ zobowigzania, ewentualnie
roznice zobowigzania wynikajaca z korekty.

3. W przypadku wystapienia okolicznosci wskazujgcych na koniecznos$¢ dokonania korekty
deklaracji za okresy poprzedzajace dzien 1 stycznia 2017 r. jednostka budzetowa jest
zobowigzana sporzadzi¢ korekte i przedtozy¢ ja w Urzedzie Miasta, uzasadniajgc na pismie
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przyczyny korekty. W opisanym przypadku ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio. Dalszych
rozliczen podatku od towardw i ustug przed Urzedem Skarbowym dokona Miasto.

§ 13

Obowigzek ewidencjowania sprzedazy przy zastosowaniu kas rejestrujgcych

L. Jednostki budzetowe dokonujgce sprzedazy na rzecz oséb fizycznych nie prowadzacych
dziatalnosci gospodarczej i rolnikéw ryczattowych sa zobowigzane prowadzié¢ ewidencje
obrotu i podatku naliczonego przy zastosowaniu kas rejestrujgcych, chyba ze w przypadku
danej jednostki budzetowej lub okres$lonych czynnosci znajdzie zastosowanie zwolnienie
wynikajace z rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 111 ust. 8 ustawy o VAT.

2. Jednostki budzetowe, ktore przed 1 stycznia 2017 r. byly zobowigzane zgodnie
z przepisami prawa do ewidencjonowania obrotu przy zastosowaniu kas rejestrujacych, moga
nadal wykorzystywac¢ te kasy, nie dtuzej jednak niz do konfica 2018 r.

3. W przypadku wystgpienia obowigzku ewidencjonowania obrotéw i kwot podatku
naliczonego za pomoca kasy rejestrujacej jednostka budzetowa najpdzniej na 7 dni przed
terminem obowigzku rozpoczgcia ewidencjonowania tych kwot, dokona zakupu Kkasy.
Dokumentacja kosztéw zakupu nastapi z zachowaniem postanowien § 7 ust. 1 Procedury.
Przy fiskalizacji kasy nalezy wskazac:

- jako podatnika: dane identyfikacyjne Miasta w tym jego numer NIP,
- Jako adres punktu sprzedazy: adres jednostki budzetowe;.

4. W terminie 2 dni od fiskalizacji kasy rejestrujacej jednostka budzetowa zglasza ten fakt
w Urzedzie Miasta, przedkladajac jednoczesnie ksigzke serwisowg. Réwnoczesnie na adres
poczty elektronicznej Urzedu Miasta: vat@um.lubartow.pl przesytana jest informacja o
fiskalizacji kasy.

5. Zgloszenia fiskalizacji kasy rejestrujacej w Urzedzie Skarbowym dokonuje Miasto.

6. Po nadaniu numeru ewidencyjnego kasy, Miasto poinformuje o tym fakcie jednostkg
budzetowa, przekazujac stosowne dokumenty w sprawie.

7. Jednostki budzetowe uzytkujgce kasy rejestrujgce sg zobligowane do zgloszenia kasy do
obowigzkowego przegladu technicznego.

§ 14
Przechowywanie i udost¢pnianie dokumentéw zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT

1. Jednostki budzetowe sg zobowigzane przechowywa¢ dokumentacje Zréddtowsg zwiazang
z rozliczeniem podatku od towaréow i ustug do czasu uptywu okresu przedawnienia
zobowigzania podatkowego.

2. W przypadku kontroli podatkowej, czynnosci sprawdzajagcych ewentualnie innych
uzasadnionych okolicznosci, jednostki budzetowe zobowigzane s3 w wyznaczonym terminie
oraz we wskazany sposob udostepni¢ posiadang dokumentacj¢ zZrédlowa Urzedowi Miasta,
jak tez udzieli¢ wszelkich niezbg¢dnych wyjasnien w tym zakresie.


mailto:vat@um.lubartow.pl

§ 15
Stosowanie przepisow prawa i wyjasnianie watpliwosci interpretacyjnych

1. Zobowigzuje si¢ pracownikéw Urzgdu Miasta i jednostek budzetowych do przestrzegania
przepisow:

- ustawy o podatku VAT;

- ustawy z dnia z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od
towarébw 1 ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na
realizacj¢ projektéw finansowanych z udzialem s$rodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1454);

- wydanych na podstawie w/w ustaw rozporzadzen wykonawczych.

2. W przypadku wystagpienia watpliwosci interpretacyjnych w zakresie obowigzujacych
przepisow prawa dotyczacych podatku od towarow 1 ustug, jednostki budzetowe
przygotowuja projekt wniosku o wydanie indywidualnej interpretacji przepiséw prawa
podatkowego ze szczegolnym uwzglednieniem opisu stanu faktycznego i sprecyzowania
zapytania. Przygotowany projekt wniosku przedkladany jest w Urze¢dzie Miasta. Na jego
podstawie, w uzasadnionym przypadku, Miasto bezzwilocznie wystapi w sprawie do
Ministerstwa Finansow.

§ 16
Obowiazki i zasady odpowiedzialno$ci zwigzane z wdrozeniem procedury

1. Zobowigzuje si¢ dyrektoréw jednostek budzetowych do wykonania nast¢pujacych
czynnosci :

1) wyznaczenia os6b odpowiedzialnych za sporzadzenie i terminowe przekazanie do Urzedu
Miasta dokumentacji w zakresie rozliczenia podatku od towaréw i uslug oraz dokonanie
wplaty zobowigzania wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 do Zarzadzenia.
Oswiadczenie w tej sprawie nalezy przedlozy¢ w Urzedzie Miasta w terminie 7 dm od
podpisania Zarzadzenia. W przypadku zmiany osoby odpowiedzialnej nalezy bezzwlocznie
zaktualizowa¢ te dane.

2) dokonania odpowiednich zmian w polityce rachunkowosci  uwzgledniajacych
postanowienia niniejszej Procedury,

3) uaktualnienia zakresow czynnosci pracownikow.

2. Dyrektorzy jednostek budzetowych za zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia
2009 1. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z pdézn.zm.) oraz na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 10 wrzesnia 1999 r Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2016 r.
poz. 2137) ponosza odpowiedzialnos¢ za prawidlowe, rzetelne i terminowe rozliczenie
podatku od towaréw i ustug.

3. Zobowiazuje si¢ pracownikoéw jednostek budzetowych i1 Urzedu Miasta do scistego
przestrzegania postanowien niniejszej Procedury.

§ 17
Rozstrzyganie spraw spornych

Ewentualne sprawy sporne lub watpliwosci w stosowaniu postanowien niniejszej Procedury
rozstrzyga Skarbnik Miasta.



Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr VII/498/2016
Burmistrza Miasta Lubartow
z dnia 30 grudnia 2016 roku

Wykaz jednostek budzetowych Gminy Miasta Lubartow

Lp. |Nazwa jadnostki Adres NIP Symbol jednostki
1 Przedszkole Miejskie Nr 1 w }21-100 Lubartéw,
Lubartowie ul. 3-go Maja 24B 7141021315 Pl
5 Przedszkole Miejskie Nr 2 w (21-100 Lubartéw,
Lubartowie ul. Kosciuszki 1 7141021367 P2
3 Przedszkole Miejskie Nr 4 w |21-100 Lubartow,
Lubartowie ul. Krzywe Koto 28 7141021427 P4
4|Przedszkole Miejskie Nr 5 w |21-100 Lubartow,
Lubartowie ul. Powstancéw Warszawy 39 7141021456 P5
Szkota Podstawowa Nr 1 w  {21-100 Lubartéw,
S Lubartowie ul. Legiondw 3 7141106141 SP 1
6|Szkota Podstawowa Nr 3 im. |21-100 Lubartow,
Piotra Firleja w Lubartowie [ul. 1-go Maja 66-74 7141698710 SP 3
71Szkota Podstawowa Nr 4 im. |21-100 Lubartow,
Jana Pawta Il w Lubartowie |ul. Kosmonautow 11 7141146011 SP 4
Gimnazjum Nr 1 im. Komisji
8|Edukacji Narodowej w 21-100 Lubartow,
Lubartowie ul. Legionow 3 7141697426 Gl
9|Gimnazjum Nr 2 im. Henryka |21-100 Lubartéw,
Sienkiewicza w Lubartowie |ul. Lubelska 68 7141698087 G2
II Liceum Ogdlnoksztatcace
10{im. Piotra Firleja w 21-100 Lubartéw,
Lubartowie ul. 1-go Maja 66-74 7141698727 IILO
Miejski Osrodek Pomocy 21-100 Lubartéw,
1 Spolecznej w Lubartowie ul. 3-go Maja 24A 7141411571 MOPS
Miejski Osrodek Sportu 21-100 Lubartow,
12/} Rekreacji w Lubartowie  |ul. Lubelska 68 7142043649 MOSIR




Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenie Nr VI1/498/2016
Burmistrza Miasta Lubartéw

z dnia 30 grudnia 2016 r.

(pieczgd jednostki budzetowe;j)

OSWIADCZENIE

- rozliczenie podatku od towaréw i ustug,

- sporzadzenie 1 terminowe przekazanie do Urzgdu Miasta dokumentacji zwigzanej

z rozliczeniem tego podatku,

- terminowg wplat¢ zobowigzania wynikajacego z deklaracji czastkowe;j

jest Pan/Pani

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

(podpis Dyrektora)



